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1. Zakladni informace k internim pracovnim postupiim

Interni pracovni postupy (dale jen ,IPP“) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zavazna
pravidla pro vyhlaSovani a zmény vyzev, pfijem a hodnoceni projektovych zamérd podanych
do vyzvy MAS RoZnovsko, z.s. (ddle jako MASR). IPP jsou zpracovany v souladu s
»Metodickym pokynem MMR pro vyuZiti integrovanych ndstroji a regiondlnich akénich
planl v programovém obdobi 2021-2027 (dale jen ,MP INRAP), v souladu s Programovym
dokumentem Strategického planu SZP na obdobi 2023-2027, v souladu s Pravidly, kterymi se
stanovuji podminky pro Programovy ramec Strategického planu SZP na obdobi 2023-2027
jako soucast Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (dale ,Pravidla SZP“).

Cinnost organtl a kanceldfe MASR navazuje na naplnéni standardizace MASR (standardy
MAS) v programovém obdobi 2021-2027. Kompetence povinnych organd MAS jsou uréeny
stanovami MASR. Administrace vyzev je v kompetenci Kancelafe MASR. Manazer MASR
vypracovdvd a aktualizuje IPP a preddva je ke schvaleni rozhodovacimu orgdnu MASR
(Programovému vyboru). Schvélené IPP zverejiiuje manaZer SZP nejpozdéji do 5 pracovnich
dnl od jejich schvaleni na webovych strankdch www.masroznovsko.cz

MASR nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych IPP.


http://www.masroznovsko.cz/
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2. ldentifikace MAS

Nazev:

Pravni subjektivita:
Adresa sidla:
Adresa kancelare:
IC:

Datova schranka:

Statutdrni zastupce:

Manazer SCLLD:

Webové stranky:

Mistni akéni skupina RoZnovsko, z.s.

zapsany spolek

Zasova, C.p. 36, 756 51 Zasova

Zasov3, ¢.p. 523, 756 51 Zasova

27034925

4tsiavb

Ing. Anna Mikoskova, predsedkyné MAS (individudlni statutarni orgdn)
Ing. Ondrej Neuman — vedouci zameéstnanec pro realizaci SCLLD

Tel.: 732 824 166, e-mail: info@masroznovsko.cz

WWW.masroznovsko.cz



mailto:info@masroznovsko.cz
http://www.masroznovsko.cz/
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3. Vymezeni pravomoci a odpovédnosti

Kompetence a zplisob jednani orgdnl a kanceldfe MASR jsou stanoveny ve Stanovach MAS
Roznovsko, z.s. (v plném znéni kdispozici na internetovych strankdch MASR
www.masroznovsko.cz).

Ve stanovach jsou to vyc€lenény tyto organy:
- Nejvyssi organ: Valna hromada
- Rozhodovaci organ: Programovy vybor
- Vybérovy organ: Vybérova komise
- Kontrolni organ: Kontrolni a revizni komise

Zameéstnanci kanceldfe MASR (vykonna a administrativni slozka) jsou zafazeni do téchto
funkci:

- Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

- Projektovi manazefi

Zakladni rozdéleni pravomoci a odpovédnosti:

Valnd hromada

- schvaluje stanovy MAS a jednaci rad

- zfizuje povinné organy MAS — rozhodovaci, kontrolni a vybérovy,

- voli a odvolava ¢leny organd MAS, v¢. statutarniho organu, stanovuje pocet clenq,
jejich plsobnost a pravomoci, zplsob jejich volby a odvoldvani z funkce, zplsob
jednani a dobu mandatu,

- zodpovida za distribuci verejnych financ¢nich prostfedkd a provadéni SCLLD v dzemni
plUsobnosti MAS — schvaleni SCLLD,

- projedndvd a schvaluje vysledky hospodareni, ucetni zdvérky a vyrocni zpravy o
¢innosti MAS, schvaluje ro¢ni rozpoc¢ty MAS a plan ¢innosti na dalsi obdobi,

- rozhoduje o pfijeti a vylouéeni ¢lena — partnera MAS,

- rozhoduje o poctu a zaméreni zajmovych skupin,

- rozhoduje o fuzi,

- rozhoduje o zruseni MAS s likvidaci nebo o preméné MAS.

Programovy vybor

- schvaluje uzavreni a ukonceni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem
pro realizaci SCLLD,

- schvaluje vnitfni predpisy v¢. jejich doplikd a zmén schvaluje vyzvy k podavani
zadosti,

- schvaluje zplGsoby hodnoceni a vybéru projektli, zejména vybérovd a bodovaci
kritéria pro vybér projektu,

- vybird projekty krealizaci a stanovuje vysi alokace na zadkladé navrhu Vybérové
komise,


http://www.masroznovsko.cz/
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svolava Valnou hromadu nejméné jedenkrat rocné,

provadi dalsi souvisejici ¢innosti na rozhodovaci Urovni, které nespadaji do
kompetence jinych organti MAS,

schvaluje zmény ro¢niho rozpoctu MAS.

Vybérova komise

déla predvybér projektli na zakladé objektivnich kritérii,
stanovuje jejich poradi podle pfinosu k plnéni zdmér( a cilt SCLLD.

Kontrolni a revizni komise

projedndva vyrocni zpravy o Cinnosti a hospodareni MAS,

provadi dohled nad cinnosti MAS a jejim souladem se zakony, platnymi pravidly,
standardy MAS a SCLLD,

nahlizi do ucetnich knih a jinych dokladi MAS tykajicich se ¢innosti MAS a kontroluje
obsah udaju,

svoldvd mimoradné zasedani Valné hromady a Programového vyboru, jestlize to
vyZaduji zajmy MAS,

kontroluje metodiky zpUsobu vybéru projektd MAS a jeji dodriovani, véetné
vyfizovani odvolani Zadatel( proti vybéru MAS,

provadi monitoring a hodnoceni SCLLD (dozor nad realizaci SCLLD a naplriovani cil(
stanovenych v SCLLD, zpracovani indikatorového a evaluac¢niho planu SCLLD a jeho
predlozeni Programovému vyboru ke schvaleni).

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

odpovédnost za pfripravu, fizeni a udrzitelnost projektu (Realizace "Strategie
komunitné vedeného mistniho rozvoje Mistni akéni skupiny RoZnovsko, z.s. na
obdobi 2021-2027")

poskytuje vSestranné odborné poradenstvi v ramci pripravy a realizaci SCLLD,

hlavni kontaktni osoba projektu ve sméru k RO,

odpovédnost za realizaci Programového ramce SZP

na 7adost RO zasild text vyzvy, internich pracovnich postup( a kritérii pro hodnoceni
a vybér projekt(, a dalsi ¢innosti souvisejici s predkladanim projektovych zaméra.

Projektovy manazer

provadi kompletni realizaci a administraci SZP

zpracovava harmonogram vyzeyv, interni pracovni postupy atd.
priprava, vyhlasovani a zverejfiovani vyzev a jejich zmén,
evidence projektd véetné archivace,

poskytuje konzultace zadatellm,

realizuje semindare pro Zadatele.
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4. Vyzva MASR

Vyzva MASR je v souladu s nadfazenou vyzvou RO SZP (SZIF). MASR mUze vyhlasit vyzvu za
splnéni téchto podminek:

- RO SP SZP schvali Programovy ramec SP SZP 2023-2027 a vyda akceptaéni dopis

- RO SZP vyhlasi vyzvu pro MAS

- Programovy vybor MASR schvdli interni pracovni postupy SZP

- Programovy vybor MASR schvali Vyzvu SZP vcetné preferencnich kritérii a zpUsobu
vybéru projektl

- RO SZIF schvali preferencni kritéria, zplsob vybéru projektl

- RO SZIF schvali vyzvu MASR

Vyzva MASR je administrovdna prostfednictvim Portalu farmare a fidi se Pravidly pro
konecné Zadatele SZP (Pravidla SZP). Vyzva obsahuje:

- Nazev MAS a SCLLD

- Casové rozmezi a misto pFijmu zadosti o dotaci na MAS

- Planovany termin podani RO SZIF

- Odkaz na internetové stranky MASR

- Jméno a kontaktni udaje na pracovnika vyzvy poskytujiciho informace pfipadnym
Zadatelim

- Seznam vyhlasenych Fichi véetné Uplného znéni Fichi

- Vymezeni pfedpokladané alokace na jednotlivé Fiche

- Seznam povinnych a nepovinnych pfiloh stanovenych MASR

- Formular specifikace Fiche pro Vyzvy

- Formular zplsobu vybéru projektd MAS

Po schvaleni Vyzvy RO SZIF vyhlasi MASR vyzvu na predkladdni Zadosti o dotaci. Vyzva MAS,
podminky a potrebné prilohy jsou zvefejnény na internetovych strankdch MASR:
https://www.masroznovsko.cz/vyzvy-szp. Vyzva MASR je vyhlaSovana na Uuzemi MASR, na

kterém je realizovadna Strategie CLLD. Podle rozsahu vyzvy a o¢ekdvaného mnozstvi projektu
MASR uskute¢ni semindr(e) pro Zadatele. Termin seminari je uvefejnén na webvych
strankdach MASR ve vyhlasené vyzvé. Projektovy manazer MASR seznami Zadatele
s procesem prijmu Zadosti o dotaci a s aktualnimi pravidly a podminkami vztahujici se
k vyzvé. Projektové zdméry je také mozné konzultovat individudlné s projektovym
manazerem MASR, a to v prlbéhu ptipravy projektu i kdykoliv v priibéhu celé administrace
Zadosti o dotaci.

Za danou Fichi v dané vyzvé MASR je mozné administrovat pouze jednu Zadost o dotaci
konkrétniho Zadatele. Zadatel vypliiuje formuldf Zadosti o dotaci, ktery si vygeneruje na
Portdlu farméare. Formular je platny pouze pro konkrétni vyzvu. Zadost o dotaci musi byt
vygenerovana z Uctu Zadatele na Portalu farmare, a to v terminu stanoveném vyzvou MASR.

8
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Soucasné se zadosti o dotaci podava Zadatel pres Portal farmare elektronické pfrilohy
poZadované v ramci Vyzvy MASR a v ramci Pravidel pro kone¢né Zadatele. MASR provede
hodnoceni projektl dle postupu stanoveného Pravidly pro konecné Zadatele pres Portal
farmare vterminu stanoveném ve vyhlasené Vyzvé. Hodnocené budou vsechny
zaregistrované Zadosti o dotaci prostiednictvim Portdlu farmafe v terminu stanoveném
Vyzvou MASR.

Harmonogram vyzev MASR
Dle dostupnych informaci sestavuje kancelaiF MASR harmonogram vyzev a zajistuje jeho

aktualizaci nejméné 1x za rok. Vyzvy MASR vyhlasuje pribézné s podminkou, Zze do konce
roku 2025 vyhldsi vyzvu alespon na 50% alokace uréené pro Programovy ramec SP SZP.

5. Vybér a hodnoceni projekt(

Projektové zaméry hodnoti MASR (dle postupu stanovenych Pravidly pro Zadatele) z hlediska
administrativni kontroly, kontroly pfijatelnosti a vécného hodnoceni.

Hodnoceni projektovych zdmérl probihd v téchto fazich:

- Administrativni kontrolu projektovych zamér0 provadi kanceldair MASR
- Vybérova komise provadi Vécné hodnoceni projektovych zaméru
- Programovy vybor provadi vybér projektovych zamér

Administrativni kontrola

Administrativni kontrolu projektovych zamér( provadi kanceldf MASR u zaregistrovanych
Zadosti o dotaci podle postupu stanoveného Pravidly pro kone¢né Zadatele. Projektovy
manazer pro MASR zkontroluje spravné zafazeni Zadosti o dotaci do odpovidajici Fiche,
zkontroluje, zda Zadost o dotaci obsahuje viechny povinné vyplnéné udaje véetné pfriloh a
podkladl pro bodovani, dale zda Zadatel splfiuje definici Zadatele a kritéria prijatelnosti.

Pfi zjiSténi odstranitelnych nedostatkli vyzve projektovy manazer MASR pisemné
prostfednictvim e-mailu 7adatele s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci,
minimalné viak 5 pracovnich dni. Zadatel m@Ze provést opravu max. dvakrat. V p¥ipadé, ze
Zadatel pozadované informace ¢i podklady ve stanovém terminu nedoplni, ukon¢i MASR
administraci 7adosti. TotéZ plati i v pfipadé, 7e Zadost o dotaci nesplni podminky pro
poskytnuti dotace.

O vysledku administrativni kontroly je Zadatel informovan projektovym manazerem MASR
prostfednictvim e-mailu.
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Maximalni |hGta pro provedeni administrativni kontroly a kontroly pfrijatelnosti je 30
pracovnich dni od ukonéeni registrace Zadosti o dotaci na MAS. V pfipadé, e je Zadateli
vracena zadost o dotaci k doplInéni, je po tuto dobu |h{ita pozastavena.

Kontrola prijatelnosti — pfidana hodnota a inovace

MASR bude podporovat rozvoj inovativnich projektd a investic s pfidanou hodnotou. V ramci
uzemi MAS je klicové podporovat implementaci a vyuZiti inovaci Setrnych k Zivotnimu
prostfedi a ekonomicky vyhodnych technologii, s dlirazem na uchovani hodnot venkovského
Zivota. Kazdy projektovy zdmér musi pfinaset pro GUzemi MASR takové efekty, které by
nevznikly, pokud by byl projektovy zdmér financovan z jinych zdroja.

Inovaci je pro ucely MASR vytvareni a uvedeni na trh nového produktu, sluzby nebo procesu,
ktery prinasi novou hodnotu a uspokojuje potieby Zadatel( ¢i zdkaznik(l 1épe neZ stavajici
fesSeni. Inovace mlze zahrnovat nové technologie, postupy, materialy, design, marketingové
strategie nebo jiné faktory, které mohou zlepsit vykon a konkurenceschopnost podniku.
Vedle uvedeného MASR chdpe jako inovaci také kladny prispévek zaméru k FeSeni
problematiky sucha, eroze a potravinové bezpecnosti. Mimo prevazné technickych inovaci
MAS podporuje také spoleCenské inovace pfi realizaci zamér( (napf. spolecna freseni,
participace a komunitni reSeni vcetné zapojeni dalSich stakeholder(, spoluprace mezi
verejnym a soukromym sektorem, vzdélavani a osvéta apod.).

Pridanou hodnotou muze byt napftiklad také prvozadatel, ktery by bez pomoci MASR o dotaci
nezadal. DalSim prikladem muUZe byt zlepSeni socidlniho prostfedi v uzemi, a to
prostfednictvim sdileni zkuSenosti Zadatele s pfipravou a realizaci projektu, spolupraci
s ostatnimi subjekty, Sifeni spolecné vize o Uzemi MAS. V pfipadé realizace nékterych
specifickych aktivit je pfidanou hodnotou i to, Ze dané aktivity nelze podpofit z jinych
intervenci SP SZP. Pfidanou hodnotu je také moZno posoudit podle principi metody LEADER.

Projektovy manaZzer MASR kontroluje v ramci administrativni kontroly existenci popisu
Zadatele a pfipadnych pfiloh, které prokazatelné potvrdi pfidanou hodnotu projektu v dobé
podani zadosti o dotaci.

Vybérova komise posoudi pfidanou hodnotu Zadosti o dotaci podle kapitoly 5.1 Obecna
ustanoveni pro MAS pri implementaci Programového ramce SZ SZP. V pripadé, zZe zjisti, ze
dana Zadost pfidanou hodnotu nema, ukonéi jeji administraci (MASR pieda na SZIF jako
nevybranou Zadost). Pfidanou hodnotu projektu musi byt Zadatel také schopen prokazat
v dobé udrzitelnosti pfipadné kontrole.

10



Rl Spolufinancovano . Nz Sie
* * . >
e Evropskou unii STRATEGICKY PLAN szP W7 __ A

Vécné hodnoceni — preferencni kritéria

Do vécného hodnoceni predava kanceldf MASR Zadosti o dotaci, které Usp&sné prosly
administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti. Cilem vécného hodnoceni je vyhodnotit
kvalitu projektovych zamérud s ohledem na napliiovani vécnych cil(i programového ramce SP
SZP MAS Roznovsko a umoznit srovnani projektl podle jejich kvality a dosazenych cil(.

Vécné hodnoceni Zadosti o dotaci provadi Vybérova komise na zakladé predem stanovenych
preferenénich kritérii ve formulafi Specifikace Fiche pro Vyzvu a vsouladu s pfedem
nastavenymi postupy ve formulati ZpUsob vybéru projektd na MAS, kterou jsou soucasti
zverejnéné Vyzvy. Vybérova komise ohodnoti projektové zdméry nejpozdéji do 30
pracovnich dnl od prfedani informace o ukoncéeni administrativni kontroly.

Nejprve kancelair MASR zasle viem ¢lenim Vybérové komise pozvédnku na jednani Vybérové
komise, a to do 10 pracovnich dnli od ukonceni administrativni faze kontroly, resp. do 10
pracovnich dnl od stanoveni povinnosti provést opravné hodnoceni. Pozvanku zaroven
mUze zaslat i RO SP SZP. MASR umozni zastupci RO SP SZP ucast na tomto jednani v roli
pozorovatele, pokud o to pozada.

Kanceldir MASR pfipravi vesSkeré podklady pro hodnoceni a zajisti, aby ¢lenové Vybérové
komise obdrieli podklady v predstihnu pfed jednanim. Clenové Vybérové komise o
projektovych zdmérech nekomunikuji s Zadateli.

Kanceldr MASR zajisti pred zahajenim hodnoceni proskoleni vSech ¢lent Vybérové komise o
stfetu zajmU a seznami ¢leny s postupem pfi bodovani a rozhodovani. Na ¢leny Vybérové
komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu (podle kapitoly 12 Opatfeni proti stretu
zajmuU). Na zacatku jednani Vybérové komise podepisuji ¢lenové Vybérové komise eticky
kodex (pfiloha €. 1 IPP) obsahujici minimalné zdvazek nezdvislosti, nestrannosti, nepodjatosti
a vylouceni stfetu zajm.

Vybérova komise navrhne v souladu s pravidly Vyzvy poradi projektd za kazdou Fichi zvlast a
preda Programovému vyboru k rozhodnuti. Vysledek vécného hodnoceni doplni projektovy
manazer MASR do Z4dosti o dotaci. pfipadé rovnosti bod(i bude postupovano v souladu s
formularem Zplsob vybéru projektl na MAS, ktery je prilohou Vyzvy MAS. Z jednani Vyboru
je vytvoren zapis, prilohou je seznam projektd sefazenych podle dosazenych bodd, rozdéleny
na projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni. Seznam vybranych a
nevybranych Zadosti o dotaci je zvefejnén na webovych strankadch MAS v sekci zvefejiujici
Vyzvu.

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan prostfednictvim e-mailu do 10
pracovnich dnd po podepsani zapisu z jednani Vybérové komise. Proti usneseni Vybérové
komise a programového vyboru mulzZe Zadatel podat Zadost o prezkum (dle kapitoly 8
Pfezkum hodnoceni projektovych zaméru). Nejpozdéji do terminu findlniho podani na RO
SZIF stanoveném ve Vyzvé MAS predd MAS prostfednictvim Portalu farmare dokumentaci
tykajici se Vyzvy (zapisy z jedndni odpovédnych organi MAS vcetné potvrzeni aktudlniho
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sloZeni organ(, prezenéni listiny a seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci) na
SZIF.

Hrani¢ni projektovy zameér

V pfipadé stejného poctu bod( u dvou a vice projekt(i v rdmci jednotlivych Fichi, bude jejich
poradi uréeno podle pravidel stanovenych v dokumentu ZpUsob vybéru projektd na MASR,
ktery je soucasti Vyzvy MASR. V pfipadé, Ze stanovené podminky pro postup pfi shodném
poctu bodl nerozhodnou o poradi projektl v jednotlivych Fichi, nebude podporen ani jeden
hranic¢ni projekt. Nepodporeny Zadatel mize znovu zazadat o dotaci v dalsi vyzvé MASR.

12
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6. Finalizace zadosti o dotaci

Zadatel vybraného projektu nasledné finalizuje v Uzké spolupraci s pracovniky MAS svoji
Zadost o dotaci véetné povinnych pfiloh stanovenych Pravidly pro kone&né Zadatele. Po
finalizaci bude formuldf Zadosti o dotaci ze strany MAS elektronicky podepsan, co? zamezi
daldimu provadéni zmén v Zadosti o dotaci, a véetné ptiloh ho MASR postoupi 7adatelim
pres Portdl farmare k podani na RO SZIF, a to nejpozdéji 3 pracovni dny pred terminem
podani na RO SZIF, ktery je stanoven Vyzvou MASR.

7. Podani zadosti o dotaci na RO SZIF

Zadatel, jeho? Zadost o dotaci byla ze strany MASR vybrana a finalizovdna, podd Zadost o
dotaci v€etné pfiloh pres svij ucet na Portdlu farmare na RO SZIF nejpozdéji do terminu
podani na RO SZIF stanoveného ve Vyzvé MASR, pokud tak neucini, bude ukoncena jeho
administrace. Za datum podéni Zadosti o dotaci na RO SZIF je povaZovano datum findlniho
podani na RO SZIF stanovené ve Vyzvé MASR. O podani Zadosti o dotaci na RO SZIF obdrii
Zadatel potvrzeni.

Administrace na RO SZIF a Schvaleni zadosti o dotaci probihd v souladu s aktualné platnou
verzi Pravidel, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty rozvoje
venkova v ramci Strategického planu SZP na obdobi 2023-2027 (Pravidla pro konecné
Zadatele) - Intervence 52.77 — LEADER.

8. Prezkum hodnoceni projektovych zdmér(

Zadatel miize podat 7adost o prezkum po kazdé ¢asti hodnoceni MASR (proti negativnimu
vysledku kontroly souladu s projektovym ramcem nebo proti negativnimu i pozitivnimu
vysledku vécného hodnoceni) nejpozdéji do 10 pracovnich dnli ode dne odeslani zpravy s
vysledkem hodnoceni e-mailem. Zadost o prezkum poddva 7adatel na formulafi Zadosti o
prezkum (pfiloha €. 2 IPP) do e-mailu MASR.

V pripadé, Ze jeden nebo vice Zadatel(l podd Zadost o prezkum, pozastavuje se lhlita pro
prislusnou fazi hodnoceni pro vsechny projektové zaméry podané do dané vyzvy MASR, do
doby, ne? je pfipadnd zadost/i o pfezkum vyresena/y. Zadatelé se mohou prava podat 74ddost
o prezkum vzdat. O této mozZnosti informuje kancelar MASR Zadatele z ddvodu urychleni
hodnoticiho procesu MASR. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy se vsichni
7adatelé ve vyzvé MASR vzdaji prava podat 7adost o pfezkum. Zadatel mdze potvrdit vzdani
se prava podat Zadost o prezkum zprdvou odeslanou na e-mail MASR (pfilohou je vyplnény
formular Vzdani se prava podat zadost o prezkum — pfiloha €. 3 IPP).

Pfezkum hodnoceni provadi Kontrolni a revizni komise na zdkladé podklad( od Zadatele,
ktery o prezkumné fizeni pozadal. Pravidla jednani Kontrolni a revizni komise jsou uvedena
ve Stanovach MASR. Kontrolni a revizni komise rozhodne nejpozdéji do 40 pracovnich dn(
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od podani zadosti o prezkum. Vysledek prezkumného fizeni je zaznamenadn do zapisu z
jednani Kontrolni a revizni komise, ktery vypracovdva kanceldi MASR a schvaluje ho
predseda nebo jim povéreny ¢len Kontrolni a revizni komise.

Z jednani Kontrolni a revizni komise musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné
nasledujici informace:

- datum a Cas zacatku jednani,

- jmenny seznam ucastnika,

- struény popis obsahu zadosti o pfezkum, identifikace zaddosti o podporu,

- osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o pfezkum z dlivodu stfetu zajmaq,

- rozhodnuti Kontrolni a revizni komise (informace o tom, kdo a jak hlasoval), v¢etné
odUvodnéni.

Zadatel se mlZe odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predloZzeném
projektovém zdméru. Na dodatetné informace, které nebyly uvedeny v projektovém
zaméru, nesmi byt bran zretel.

U kazdého prezkoumdvaného kritéria Kontrolni a revizni komise uvede, zda shledala zZadost
ddvodnou/éasteéné diivodnou/neddvodnou a zaroven uvede zdlvodnéni svého rozhodnuti.

V ptipadé, Ze Zadatel v Zadosti o prezkum napada kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k
vyfazeni zadosti o podporu (napf. kritéria souladu projektovych zamér(i, u kterych nebyl
vyzvan k doplnéni, protoZze Zzadost nesplhovala nékteré z nenapravitelnych kritérii
prijatelnosti), se Kontrolni a revizni komise témito kritérii nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako divodna &i ¢astecné
dlvodna, probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény.
Vyrok Kontrolni a revizni komise je zdvazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni
probéhne nejpozdéji do 40 pracovnich dnid podle procesu hodnoceni nastaveného v kapitole
5. Hodnoceni a vybér projektovych zamérua.
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9. Provadéni zmeén

Ptrijemce dotace poddva Hlaseni o zménach véetné pfiloh prostfednictvim Portadlu farmare.
V jednom okamzZiku lze podat pouze jedno Hlaseni o zménach, tedy dokud neni dokoncena
administrace jednoho hlaseni o zménach, neni mozné podat dalsi HlaSeni o zménach.

Po provedeni zmény musi projekt stale plnit cile a ucéel projektu a podminky Pravidel pro
konecné Zadatele a podminky stanovené Vyzvou MASR. Pfijemce dotace nejdfive ozndmi
zménu Zadosti o dotaci pracovnikim MASR, se kterymi provéfi nutnost podani Hldgeni o
zménach a zkonzultuje dopady zmény na podminky Pravidel pro konecné Zadatele. Pfijemce
dotace pfipravi HIdaseni o zménach, které dokonci ve spolupraci s MASR.

MASR vyplini souhlasné/nesouhlasné stanovisko MASR k Hlaseni o zménach, ve kterém se
zaméfi na plnéni ucelu projektu, pfipadné pridané hodnoty projektu, a vyjadfi se k dopadu
zmény na pocet pridélenych bod( za preferencni kritéria.

10. Zadost o platbu

Kanceld¥ MASR pt¥ijme Zadost o platbu pfijemce dotace véetné pfiloh a nasledné zkontroluje
soulad podminek s Pravidly pro kone¢né 7adatele. MASR zejména prové¥i, zda Zadost o
platbu obsahuje vSechny povinné vypliované Udaje, véetné udajd pro monitoring véetné
cili/oblasti a zhodnoceni zdlGvodnéni inovativnosti a pfidanou hodnotu projektu, pripadné s
Zadatelem uvedené zkonzultuje a doplni/upravi. MARS je povinna zkontrolovat dodrzeni
preferenénich kritérii k datu podani Zadosti o platbu na MASR.

Prijemce dotace v pfipadé potfeby poskytne MASR chybéjici podklady ¢i informace.

Pracovnici MASR v Uzké spolupréci s pFijemcem dotace zajisti finalizaci Zadosti o platbu
v€etné pfiloh stanovenych Pravidly pro kone¢né Zadatele k predani na RO SZIF.

Formuldf Zadosti o platbu musi obsahovat souhlasné/nesouhlasné stanovisko MASR, ve
kterém se zaméti na plnéni Ucelu projektu, pfipadné pridané hodnoty projektu, a vyjadieni
se k dodrzeni preferencnich kritérii ¢i dalSich podminek stanovenych Pravidly pro konecné
Zadatele a Vyzvou MASR.

MASR finalizovanou, zkontrolovanou a elektronicky podepsanou Zadost o platbu véetné
zaznamu o kontrole preferencnich kritérii a pripadného stanoviska preda pfijemci dotace pro
odeslani pres Portdl farmare na RO SZIF.

Pokud Zzadatel uplatnil preferencni body za zkracenou délku realizace projektu, nelze zadat
o dodatecné prodlouzeni délky realizace projektu nad hodnotu uvedenou v zadosti o
dotaci. Doslo by tim k poruseni logiky vybéru projekti ve vécném hodnoceni.
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11. Kontroly na misté

,,,,,,

pldnovanych kontrolach preddvaji také kancelafi MASR. V ptipadé vyzddani ze strany
SZIF/MZe nebo prijemce dotace ucastni se kontroly na misté realizace projektu také
pracovnici kancelare MASR. V ramci této kontroly je provadéna fotodokumentace projektu a
ptipadnd dalsi Setreni dllezitd pro monitoring a hodnoceni strategie. Pracovnici SZIF
vyhotovi Protokol o kontrole na misté, ktery bude odeslan i MASR.

12. Opatreni k vylouceni stretu zajmu

Zameéstnanci MASR, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektovych
zamér( a provadéji podplrnou cinnost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovdvat projektové
zaméry do vyzev MASR.

Zaméstnanci kanceldafe MASR, provadéjici kontrolu souladu projektovych zamér(
s programovym ramcem SP SZP, nesmi byt v podjatosti vic¢i hodnocenym projektovym
zamérlm a pred zahdjenim hodnoceni podepiSou eticky kodex (pfiloha ¢. 1 IPP). Pokud
zaméstnanci kancelafe MASR jsou podjati, informuji vedouci/ho manaZera/manazerku pro
realizaci SCLLD a Pfedsedu Kontrolni a revizni komise a nesmi zadny projektovy zamér v dané
vyzvé hodnotit.

Clenové Vybérové komise, Programového vyboru a Kontrolni a revizni komise, ktefi se podili
na hodnoceni, vybéru a prezkumu hodnoceni projektovych zamérl pfed kazdym jedndnim,
na kterém je provadéno hodnoceni, vybér nebo prezkum hodnoceni, podepiSou eticky kodex
(pfiloha €. 1 IPP). V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcniho jednani, zajisténi
transparentnosti a rovného pfistupu k zadatelim.

Clenové Vybérové komise, Programového vyboru, ktefi jsou ve stfetu zajmd, se nebudou
podilet na hodnoceni a vybéru daného projektového zaméru ani ostatnich projektovych
zamér(l, které danému projektovému zadméru pfi hodnoceni a vybéru konkuruji (v ramci
FICHE).

Kontrolni a revizni komise muize po ukoncéeni hodnoceni a vybéru projektovych zamér( u
kterékoliv vyzvy zpétné provérit vSechny nebo cast predlozenych projektovych zamér(, zda u
jejich hodnoceni nejsou ¢lenové Vybérové komise nebo Programového vyboru ve stretu
zajmu.

MASR zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektovych zamérla ndlezelo
nejméné 50 % hlasl partnerim (¢lenm organ(), ktefi nezahrnuji vefejny sektor.

V pfipadé, Ze se osoba podilejici na hodnoceni a vybéru vyskytne ve stfetu zajmu, je povinna
podat ,,0zndmeni o osobnim zajmu®. Je povinna o této skuteénosti informovat odpovédnou
osobou (predsedu pfrislusného organu, kanceldi MASR) pripadné odpovédny organ pred
jednanim ptislusného organu, pripadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti, pokud to
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nebylo pred zahdjenim jednani zifejmé z programu jednani (pfip. podklad(). Oznameni o
osobnim zajmu je uvedeno v zdpisu z jednani orgdnu. Skutecnost, zda osoba neni ve stfetu
zajmU, je nutné posuzovat pri kazdém hodnoceni (jednani) a stfet zajm0 nelze vyloucit
pausalné.

13. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

Kanceldar MASR provadi zajisténi auditni stopy, archivace a spoluprace s externimi subjekty
souvisejici s realizaci Programového ramce SP SZP a v rozsahu podle Pravidel SZP. Pfitom se
fidi platnymi relevantnimi pravnimi predpisy a vlastnimi internimi Smérnicemi MASR.

14. Komunikace s Zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli a pfijemci zajistuje kanceldi MASR. Konzultace s Zadateli a ptijemci
poskytuje kanceldt MASR vzdy bezplatné. Stejné tak i veskeré seminare, workshopy a dalsi
informacni setkani uréend pro Zadatele jsou bezplatné.

Komunikace s Zadateli, ptijemci a partnery MASR probihd zejména prostiednictvim
elektronické komunikace (webové stranky MASR, datové schranka, e-mail). Osobni
konzultace poskytuje kanceldair MASR predevsim v prostorach pracovisté MASR, po domluvé
na sjednaném misté.

Kancelaif MASR je ddle odpovédna za funkcénost internetovych stranek MASR, které jsou
jednim z typl komunikace. Na webovych strankdch MASR jsou uvadény aktudlni informace
obsahujici minimalné:

- Zfizovaci dokumentaci MASR, interni pracovni postupy,

- Aktudlni seznam partner( a zajmovych skupin,

- Adresu sidla, kancelare, konzultaéni hodiny a kontaktni osoby,

- Mapu tzemi MASR,

- Vyroc€ni zpravy o ¢innosti hospodareni MASR,

- Seznam ¢lenl povinnych organtd MASR,

- Strategii CLLD,

- Vyzvy MASR vcetné relevantnich pfiloh,

- Informace o projektech podpofenych v rdmci CLLD,

- Archiv dokumentace,

V pripadé, kdy nebude moci MASR zodpovédét dotazy Zadatelli, prijemcl ¢i ucastnik(
semindre, budou konzultovdny s nadfizenymi orgadny nebo budou tazatellim poskytnuty
kontakty na odpovédné pracovniky SZIF nebo MZe.

Tyto Interni pracovni postupy MAS SZP pro hodnoceni a vybér projektll jsou zvefejnény na
internetovych strankach MASR a jsou zavazné pro kancelai MASR, jeji povinné organy, pro
Zadatele i pfijemce zapojenych do vyzev MAS v SP SZP.
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Seznam pouzitych zkratek

CLLD
CR

EU
Fiche
IPP
MAS
MASR
MP INRAP
MZe

RO SZIF
RO

RO SzZP
SCLLD
SZIF

SZP

Komunitné vedeny mistni rozvoj

Ceska republika

Evropska unie

Oblast podpory

Interni pracovni postupy

Mistni akéni skupina

Mistni akéni skupina Roznovsko

Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastrojl a regionalnich akcnich plan(
Ministerstvo zemédélstvi

Regionalni odbor Statniho zemédélského intervencniho fondu
Ridici organ

Ridici organ Spole&né zemédélské politiky

Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

Statni zemeédélsky intervenéni fond

Spolec¢na zemédélska politika
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Prilohy
Ptiloha €.1 - Eticky kodex
PFiloha ¢.2 - Zadost o pfezkum

Priloha ¢.3 - Vzdani se prava podat zaddost o prfezkum

Tyto interni postupy byly schvaleny Programovym vyborem dne 27.6.2024

L
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Priloha ¢. 1

Eticky kodex

Ja, jakoZto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka“) projektovych zamérd
do Vyzvy MASR v ramci Strategického planu Spolec¢né zemédélské politiky (dale jen Vyzva MAS SZP) pfijimam
nasledujici ustanoveni (dale také , Eticky kodex“):

1.

Hodnotitel/hodnotitelka se zdrZi takového jednani, které by vedlo ke stfetu verejného zajmu s
jeho/jejim zajmem osobnim; tj.: jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je povaZovan jakykoliv
zajem, ktery pfindsi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pfipadné fyzické
nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zdkladé zakona nebo plné moci, vyhodu
spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.
Hodnotitel/hodnotitelka nevyuZivd informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v rdmci implementace SP
SZP pro svij osobni zajem &i v zajmu tfeti osoby. Hodnotitel/hodnotitel musi zachovat mi¢enlivost o
vsech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni dozvédél/a.

V ptipadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na projektu, kterym se ma zabyvat, oznami
tuto skutecnost Mistni akéni skupiné RoZnovsko, z.s. a na hodnoceni se nepodili.

V ptipadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem ¢i zpracovatelem Zadosti o podporu nebo
se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem ¢&i zpracovatelem poji blizky vztah
rodinny, citovy ¢i ekonomicky, ozndmi tuto skutecnost neprodlené Mistni akéni skupiné RoZnovsko,
z.s. a nebude se Zadnym zplsobem podilet na hodnoceni projektového zaméru ani nebude zasahovat
do jednani tykajici se tohoto projektového zaméru ¢i jej jakymkoliv zplsobem ovliviiovat.
Hodnotitel/hodnotitelka se zarovern nemuzZe podilet ani na hodnoceni jinych projektovych zamérd v
dané vyzvé.

Dary a vyhody

1.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyzaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zzadna jind zvyhodnéni,
kterd by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do postaveni, ve
kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji Cini pfistupnym
nepatficnému vlivu jinych osob.

Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zpisobem spojenou s
jeho/jeji ¢innosti.

Pfi vykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne uéinit tkony, které by ho /ji
zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitne ji a
o nabidnuté vyhodé informuje Mistni akéni skupinu RozZnovsko, z.s.

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, éestné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto

Etickém

kodexu, véetné principli nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou do tohoto Etického

kodexu zahrnuty.

Nazev M

AS: Mistni akcéni skupina RoZnovsko, z.s.

Vyzva MAS:

Identifikace vyzvy MAS, v rdmci které, je

hodnoce

ni/vybér provadéno:

Jméno a

pfijmeni:

Datum podpisu:

Podpis:
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Priloha €. 2

Zadost o prezkum

STRATEGICKY PLAN SZP

PROJEKTOVY ZAMER:

Nazev projektového zdméru:

Vyzva MASR do ktery byl projektovy zamér
predloZen (nazev a Cislo vyzvy):

KONTAKTNi UDAJE ZADATELE:

Nazev:

Sidlo:

Identifikacni ¢islo:

Kontaktni osoba:

E-mail:

Telefon:

ZADOST O PREZKUM:

Predmét (vUci jaké ¢asti hodnoceni vznasi
Zadatel pfipominky):

Popis Zadosti o prezkum (podrobné znéni
Zadosti a jednotlivych pripominek véetné
odlvodnéni, identifikace Zadosti o podporu a
identifikace kritérii, kterych se zadost o
prezkum tyka):

Ptilohy:

Navrh Zadatele (jaky vysledek od podani zZadosti
o prezkum Zadatel ocekava):

P

ZAVERECNA CAST:

Jméno a pfijmeni osoby, kterd je opravnéna
jednat jménem Zadatele:

Datum:

Elektronicky podpis opravnéného zastupce
Zadatele:
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RN Spolufinancovano
LRI Evropskou unii

Pfiloha ¢. 3

Vzdani se prava podat Zzadost o prezkum

STRATEGICKY PLAN SZP

PROJEKTOVY ZAMER:

Nazev projektového zdméru:

Vyzva MASR do ktery byl projektovy zamér
predloZen (nazev a Cislo vyzvy):

KONTAKTNi UDAJE ZADATELE:

Nazev:

Sidlo:

Identifikacni Cislo:

Kontaktni osoba:

E-mail:

Telefon:

VZDANI SE PRAVA PODAT ZADOST O PREZKUM:

Na zakladé zpravy o vysledku kontroly
posouzeni souladu s projektovym radmcem
*/vécného hodnoceni* ze dne xx.yy.zzzz se
timto vzddvam prava podat Zadost o prezkum
vysledku hodnoceni.

P

ZAVERECNA CAST:

Jméno a pfijmeni osoby, kterd je opravnéna
jednat jménem Zadatele:

Datum:

Elektronicky podpis opravnéného zastupce
Zadatele:

*nehodici se Skrtnéte
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