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1 Zakladniinformace k Internim pracovnim postuplm

1.

Interni pracovni postupy (,IPP“) jsou zpracovany na uUrovni Mistni akéni skupiny RoZnovsko,
z.s. (,MASR") s cilem stanovit jednotna zdvazna pravidla pro:

vyhlasovani a zmény vyzev pro predklani projektovych zamér(,

prijem projektovych zadmérl mimo monitorovaci systém pro programové obdobi 2021-2027
(,MS021+“),

jednani organli MASR jako nositele Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (,,SCLLD")
k projednavani projektovych zamér( podanych do vyzev MASR,

posouzeni souladu projektového zaméru s Programovym ramcem Integrovaného regionalni
operacniho programu (,,IROP“).

Interni pracovni postupy jsou zavazné a zpracovala je Mistni akéni skupina Roznovsko, z.s.,
pficemz navazuji na metodické dokumenty v rdmci jednotného metodického prostredi 2021 —
2027 pro realizaci Programového ramce IROP Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
MASR.

2 ldentifikace MAS

Nazev: Mistni akéni skupina RoZnovsko, z.s.
Pravni subjektivita: zapsany spolek
Adresa sidla: Zasova, C.p. 36, 756 51 Zasova
Adresa kancelare: Zasov4, ¢.p. 523, 756 51 Zasova
IC: 27034925
Datova schranka: 4tsiave
Statutdrni zastupce:  Ing. Anna Mikoskova, predsedkyné MAS (individudlni statutarni orgdn)
Kontaktni udaje: Ing. Ondfej Neuman - vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
Tel.: 732 824 166, e-mail: info@masroznovsko.cz
Webové stranky: WWW.Mmasroznovsko.cz

3 Administrativni kapacity

1.

2.

3.

Administrativni kapacity Mistni akéni skupiny RoZnovsko, z.s. pro realizaci strategie CLLD tvofi
kancelaf MAS, kterou zastupuji Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, a ddle jednotlivy
projektovi manazefi pro realizaci SCLLD.

Organizacni struktura je dana zakladnimi standardy prace MAS. NiZe jsou vyobrazeny ¢innosti
povinnych orgdnd MAS, jejich ukoly, povinnosti a odpovédnosti. Ve schématu jsou znazornény
postupy, hodnoceni, vybéry, schvalovani projektd v MAS.

Organizacni struktura MAS RoZnovsko, z.s.:


mailto:info@masroznovsko.cz
http://www.masroznovsko.cz/
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4. Vykonnou a administrativni slozkou MAS je Kanceldi MAS, kterd zajistuje predevsim

administrativni cinnosti, funkéni zazemi, informacni servis o cinnostech MAS, vytvari
strategické dokumenty MAS, vede seznam partnerd, zajistuje propagaci MAS a aktualizaci
internetovych stranek.

5. Kancelaf MAS je povinna vést komplexni evidenci projektovych zamért MAS a vysledky jejich
schvalovani. Kancelaf MAS je fizena Vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD. Souéasti
kancelafe MAS jsou také Projektovi manazefi SCLLD. Pozice jsou stanoveny tak, aby byl
zabezpecen bezproblémovy provoz a realizace vyhlasenych vyzev, podporenych projektt
v rdmci SCLLD a podminek jednotlivych OP. V pfipadé potfeby bude MAS kombinovat vykon
jednotlivych funkci a velikost avazkd.

Uloha Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD:

Vedouci pracovnik zadava ukoly pracovnikiim kancelare, kontroluje vysledky ¢innosti, které predklada
Programovému vyboru. Jeho Ukolem je pfipravovat skladbu aktivit, navrh rozpoctu, facilitovat jednani
organu. Zastupuje MAS pfi jedndni s partnery. V pripadé potifeby jedna se ¢leny komisi a pracovnich
skupin.

Naplh prace:

1) Odpovédnost za ptipravu, realizaci a udrZitelnost SCLLD
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- vSestranné odborné poradenstvi v ramci ptipravy a realizaci SCLLD,
- poskytovani jednorazového i kontinualniho poradenského servisu predkladatelim projekta,
- komunikace s fidicimi organy operacnich program.
2) Odpovédnost za fizeni projektu (Realizace "Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
Mistni akéni skupiny RoZznovsko, z.s. na obdobi 2021 - 2027")
- hlavni kontaktni osoba projektu ve sméru k RO,
- odpovédnost za realizaci programového ramce IROP, zpracovani harmonogramu vyzev,
- pfiprava, vyhlaSovani a zvefejiiovani vyzev a jejich zmén,
- na zadost RO zasldni textu vyzvy, internich pracovnich postupd a kritérii pro hodnoceni a vybér
projektd, a dalsi ¢innosti souvisejici s predkladanim projektovych zaméra,
- evidence projekt( véetné archivace,
- poskytovani konzultaci Zadatelim,
- realizace seminare pro zadatele.

Uloha Projektovych manaZerti pro realizaci SCLLD:
Manazer zodpovidd za kompletni realizaci a administraci CLLD, vysledky predklddd Vedoucimu

zaméstnanci pro realizaci SCLLD, administruje zadosti v ramci CLLD, jednd se Zadateli a Urady v rdmci
CLLD, archivuje dokumenty, eviduje a komunikuje se ¢leny/partnery. V pfipadé potfeby jedna se ¢leny
komisi a pracovnich skupin. V kanceladfi MASR je vice osob, které jsou projektovymi manazery pro
realizaci SCLLD.

Napln prace:

1) Odpovédnost za realizaci programového ramce IROP.
- priprava a vyhlasovani vyzev, a dalsi ¢innosti souvisejici s predkladanim projektovych zamérd,
- evidence projektl véetné archivace,
- poskytovani konzultaci ZadatelGim.

Orgdny MAS jsou:

- Valnad hromada — nejvyssi orgdn

- Programovy vybor — rozhodovaci organ

- Vybérova komise — vybérovy orgdn

- Kontrolni a revizni komise — kontrolni organ

Uloha jednotlivych orgdnii MAS:
Cinnost orgdnG MASR navazuje na plnéni Standardizace MAS RoZnovsko, z.s. v programovém obdobi

2021-2027. Kompetence a zpUsob jednani organ( a kancelafe MASR jsou stanoveny ve Stanovach
MASR, které jsou k dispozici na webu spolku: www.masroznovsko.cz.



http://www.masroznovsko.cz/
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4 Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS k predkladani projektovych zaméru

v ramci IROP

1.

Béhem realizace SCLLD vyhlasuje MASR vyzvy na predkladani integrovanych projektovych
zamérd, tzv. ,vyzvy MASR”. Vyzva MASR bliZze upravuje podminky pro Zadatele v souladu se
schvalenou Strategii CLLD (Programovym ramcem IROP). Vyzva MASR je vzdy vyhlaSovana na
uzemi MASR, na kterém je realizovana Strategie CLLD.

PFi vyhlaSovani vyzev musi MASR respektovat podminky vyzvy na podporu integrovanych
projektd CLLD, kterou vyhlasil Fidici organ IROP (,,RO IROP).

4.1 Harmonogram vyzev MASR

1.

Dle dostupnych informaci sestavuje kancelai MASR harmonogram vyzev a zajistuje jeho
aktualizaci nejméné 1x za rok. Harmonogram vyzev a jeho pfipadné aktualizace zasila kancelar
MASR RO IROP a zajiétuje jeho zvefejnéni na webovych strankdch MASR.

4.2 Priprava vyzvy MASR a jeji vyhlasovani

1.

w N

4.

6.

Po vyhlaseni vyzvy na podporu integrovanych projektd CLLD fidicim organem IROP, muze
MASR vyhldsit vlastni vyzvu. Ta je povinné zvefejnéna na webovych strankdch MASR a dale
mUze byt zvefejnéna mistné obvyklym zplsobem (webové stranky obci v Uzemi plsobnosti
MASR, mistni a regionalni tisk apod.).

Vyzva MAS je vyhlaSovana mimo monitorovaci systém MS2021+.

Vyzva MASR je vyhlasovdna na Uzemi MASR, na kterém je realizovana Strategie CLLD. Vyzva
MASR je vidy kolova. Do vyzvy jsou predkladany navrhy integrovanych projektl — tzv.
projektové zaméry. Hodnoceni a vybér projektovych zamérl probiha po skonceni terminu pro
predkladani projektovych zamérd na zakladé predem stanovenych kritérii. Projektové zaméry,
které jsou ze strany MASR vybrany, jsou Zadateli pfepracovany do podoby pIné verze zadosti
o podporu v MS2021+ a podany do specifické vyzvy RO pro CLLD.

Pro jednoho Zadatele je omezen pocet podanych projektovych zamér( v rdmci kazdé vyzvy na
jeden. V pripadé, Ze Zadatel poda do jedné vyzvy vice projektovych zamérl, bude do
administrativni kontroly a hodnoceni zafazen projektovy zamér, ktery byl podan nejdfive,
ostatni projektové zaméry stejného Zadatele budou vyrazeny.

Navazujici dokumentace k vyzvé MASR je tvofena minimalné Obecnymi a Specifickymi pravidly
pro 7adatele a prijemce (vyddvd RO IROP), Interni pracovnimi postupy MASR, vzorem
formulare pro podani projektového zaméru a dale zahrnuje komplexni kritéria pro hodnoceni
projektovych zdmér(l. Soucasti vyzvy muize byt seznam pfiloh projektového zaméru, které
MASR vyZaduje. Vyzvu schvaluje Programovy vybor MASR.

Kancelaf MASR mUiZe k dané vyzvé usporadat seminar pro Zadatele.

Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené Ihity:

datum ukonceni pfijmu projektovych zamérli muzZe nastat nejdfive 28 kalendarnich dnl po
datu vyhlaseni vyzvy

datum ukonceni pfijmu projektovych zamérli mize nastat nejdfive 14 kalendarnich dnl po
datu zahajeni pfijmu projektovych zamérd

text vyzvy (v¢etné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MASR

do konce doby udrzitelnosti viech projektli v IROP nebo do predloZeni zavéreéné zpravy o
provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.
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4.3 Zmény vyzvy

1.

Zmény vyhlasené vyzvy navrhuje kanceldf MASR na zakladé zmény legislativy, zmény
nadrazené metodiky, nalezi z kontrol/auditi/administrativniho ovéreni ¢i z dlvodu
zefektivnéni procesu vyhlasovdani vyzev a schvaluje je Programovy vybor. Zména vyzvy musi
byt fadné odlvodnén3, tzn., Ze upraveny text vyzvy musi obsahovat popis zmény, divod
provedeni zmény, pfipadné dopady na Zadatele/pfijemce, pokud ve vyzvé doposud nebyl
ukoncen prijem projektovych zamér(.

O pripadné zméné jsou Zadatelé informovani kancelafi MASR totoZznymi komunikacnimi
kanaly, které byly vyuzity pro informovani o vyhlaseni vyzvy, a to neprodlené, nejpozdéji vSak
do 3 PD od schvaleni zmény.

Zmény kolové vyzvy MASR, které neni mozné provést (pokud nejsou vynuceny prdavnimi
predpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi):

zrusit vyhldsenou vyzvu,

snizit alokaci vyzvy,

zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpGsobilych vydaju,

zménit miru spolufinancovani,

zménit vécné zaméreni vyzvy,

zménit definici opravnéného zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zadatele,
posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum,

ménit kritéria pro hodnoceni projektovych zamér(.

4.4 Prijem projektovych zameér(

1.

Pfijem projektovych zamérd probihd v ramci vyzvy MASR mimo monitorovaci systém
MS2021+. Projektovy zamér predklada zadatel v terminech stanovenych vyzvou na formulafi
projektového zaméru, ktery je pfilohou pFisluiné vyzvy MASR. Zadatel predkladd vypinény
formular projektového zaméru viéetné pripadnych, vyzvou poZadovanych pfiloh (ve vyzvé
mUiZe byt uvedeno, v jakém formatu maji Zadatelé prilohy odevzdavat).

Vyplnény formuladf projektového zaméru Zadatel prevede do formatu .pdf a elektronicky
podepise statutarni zdstupce Zadatele nebo osoba opravnéna ¢i zmocnéna k zastupovani
Zadatele ve véci poddani projektového zaméru na MASR. PInd moc nebo jiny dokument
definujici zmocnéni ¢i oprdvnéni je v tomto pfipadé povinnou pfilohou projektového zaméru.
Vyplnény formuldf projektového zaméru s podpisem opravnéné osoby vcetné vyzvou
pozadovanych pfiloh poda Zadatel na e-mail, ktery bude uveden v dané vyzvé. Projektové
zaméry, které budou doruceny jinym zplsobem nebo v jiném terminu, neZ je stanoven vyzvou
MASR, budou automaticky vytazeny z procesu hodnoceni.

Seznam pfijatych projektovych zamérl zverejiiuje kancelat MASR na webovych strankach
MASR do 10 pracovnich dn(i od ukonceni pfijmu projektovych zamér( na MASR.

4.5 Tvorba hodnoticich kritérii

1.

MASR je povinna zajistit nediskriminacni a transparentni proces vybéru projektovych zaméra.
Za timto ucelem vypracuje vybérova kritéria, jez brani stfetu zajm( a zajisti, Ze rozhodnuti o
vybéru nebude kontrolovat jedna zdjmova skupina.

Podrobna kritéria pro hodnoceni projektovych zamér( jsou rozclenéna podle fazi procesu
hodnoceni. Kritéria pro hodnoceni jsou uvedena jako pfiloha ke kazdé vyzvé MASR.

U kritérii pro vécné hodnoceni musi byt pridélené body jasné charakterizované pro objektivni
vyhodnoceni projektovych zamérda.
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Pro hodnoceni kritérii vypracuje a zvefejni MASR kontrolni listy, podle kterych je povinna
kritéria vyhodnotit.
Zasady tvorby kritérii pro hodnoceni:
Operace pfispiva k dosazZeni cild a vysledkl prislusSného opatfeni a Strategie CLLD.
Kritéria pro hodnoceni respektuji aspekty kvality projektovych zaméra:

o ucelnost

o efektivnost

o hospoddrnost

o potfebnost

o proveditelnost

o soulad s horizontdalnimi principy
MASR uvadi aspekty kvality projektovych zaméra v kontrolnim listu pro vécné hodnoceni.
Kritéria pro hodnoceni jsou vZdy nediskriminacni a transparentni.
Pfed vyhlasenim vyzvy MASR ptipravi kancelaf MASR ve spolupraci s Programovym vyborem
kritéria pro kontrolu souladu projektového zamér s programovym ramcem a kritéria pro vécné
hodnoceni.
V pripadé, kdy MASR vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, kancelaf MASR ve spolupraci s
Programovym vyborem pftipravi jednu sadu kritérii. Jednotliva kritéria jsou odliSena pro rlizné
aktivity.
Kanceldi MASR ve spolupraci s Programovym vyborem stanovi, ktera kritéria pro posouzeni
souladu projektového zdméru s programovym ramcem jsou napravitelnd a nenapravitelna.
PodpUlrné se pro vyhodnoceni souladu projektového zaméru s programovym ramcem mohou
pouzit kritéria formdlnich nalezitosti a pfijatelnosti.
Kritéria pro kontrolu souladu projektového zdméru s programovym ramcem maji formu
vylucovacich kritérii v podobé: splnéno/nesplnéno/nerelevantni/nehodnoceno.
Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira naplnéni kritéria se hodnoti body.
Kanceldar MASR ve spolupraci s Programovym vyborem urci zplsob bodovani jednotlivych
kritérii pro vécné hodnoceni a urci minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného
hodnoceni MASR. Minimalni bodova hranice nebude nizsi nez 50 % z maximalniho poctu bodd.
VSechna kritéria vidy schvaluje Programovy vybor.

4.6 Kontrolni listy MAS

1.

Kanceldf MASR ve spolupraci s Programovym vyborem zpracuje kontrolni listy pro kazdou fazi
hodnoceni projektovych zamérq, tzn. kontrolni list pro kontrolu souladu projektového zaméru
s programovym ramcem a kontrolni list pro vécné hodnoceni. Kontrolni listy a jejich pfipadné
aktualizace schvaluje Programovy vybor.

Kontrolni listy MASR vytvofi pro transparentni hodnoceni projektovych zamér(. V kontrolnich
listech MASR jednoznacné popise, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektového
zaméru posuzovana, uvede referencni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého
kritéria vychazet. Kontrolni listy jsou prilohou pfislusné vyzvy MASR.

5 Hodnoceni projektt

1.

Hodnoceni projektovych zamér( probiha ve dvou fazich.

Posouzeni souladu projektového zaméru s programovym ramcem IROP — provadi kanceldr
MASR

Vécné hodnoceni — provadi Vybérova komise
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2. Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni
projektovych zamérl a vyplniuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné
odlvodnéni vysledku hodnoceni.

5.1 Posouzeni souladu projektového zameéru s Programovym ramcem IROP

1. Kanceldf MASR provadi posouzeni souladu projektového zaméru s programovym rdmcem
IROP projektovych zamért ve Ih(té 35 pracovnich dnd od data ukonceni pFijmu projektovych
zamérud uvedeného ve vyzvé MASR.

2. Pfi posouzeni souladu projektového zdméru s programovym ramcem uplathuje MASR
nezavislé hodnoceni jednim hodnotitelem a zkontrolovani jednim schvalovatelem.
Schvalovatel je zarovenn druhym hodnotitelem, tzn., Ze schvalovatel provadi schvaleni
hodnoceni a zaroven ovéruje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

3. Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani zadosti, se neucastni hodnoceni
projektovych zamérl ve vyzvé. Na osoby, které provadéji kontrolu souladu projektového
zameéru, se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmU (podle kapitoly 8 Opatieni proti stfetu zajma).

4. Vystupem posouzeni souladu projektového zaméru s programovym ramcem je vyplnény
kontrolni list projektového zaméru.

5. Pokud pfi posuzovani souladu s programovym rdmcem projektovy zdmér nesplni jedno Ci vice
napravitelnych kritérii, pfipadné nelze vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je
Zadatel vyzvan k doplnéni projektového zaméru maximalné 2krat. Lhiita pro doplnéni je 5
pracovnich dnd od odeslani zpravy e-mailem Zadateli. V odGvodnénych pfipadech Ize lhdtu
prodlouzit maximalné o 5 pracovnich dn( na zdkladé pisemné Zadosti Zadatele dorucené do e-
mailu MASR. V takovém pripadé se o tuto dobu prodluZuje celkova Ihita pro posouzeni
souladu projektového zdméru s programovym ramcem. V pripadé nedostatecného doplnéni,
nebo v pfipadé, Ze zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli odeslana 2. vyzva k doplnéni
Zadosti. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé nepoda doplnény projektovy zamér spliujici
vSechna kritéria, je hodnoceni ukonéeno — tzn. projektovy zamér neni v souladu s projektovym
ramcem IROP, nebot nespliiuje nékteré z kritérii.

6. Zadatel nesmi v projektovém zaméru doplfiovat/upravovat Udaje, k jejich? doplnéni nebo
Upraveé nebyl vyzvan. PYi zjisténi, Ze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké udaje navic, nejsou tyto
nové informace relevantni pro dal$i hodnoceni.

7. O vysledku kontroly souladu projektového zdméru s programovym ramcem je Zadatel
informovan odeslanim zpravy e-mailem do 5 pracovnich dnl po ukonceni kontroly. Kazdy
Zadatel mUZe podat Zadost o prezkum v pripadé negativniho vysledku kontroly souladu
projektového zdméru s programovym ramcem. Zadatelé se mohou prava na podani #adosti o
prezkum vzdat (podrobnosti v kapitole 6 Pfezkum hodnoceni projektovych zaméra).

8. Po uplynuti Ih(ty pro podani Zadosti o prezkum (v pfipadé negativniho vysledku kontroly
souladu s programovym ramce), vyfeSeni pfipadnych Zadosti o prezkum a opravného
hodnoceni, informuje kanceldaif MASR elektronicky cleny Vybérové komise o ukonceni faze
posouzeni souladu projektového zdméru s programovym ramcem, véetné prezkum(. Lh(ta
pro vécné hodnoceni zacind bézet nasledujici den od zaslani informace o ukonceni faze
posouzeni souladu projektového zdméru s programovym ramcem, véetné prezkumu ¢lenlim
Vybérové komise.

5.2 Vécné hodnoceni projekt(

1. Do vécného hodnoceni predava kanceldi MASR projektové zaméry, které splnily podminky
souladu projektového zaméru s programovym ramcem IROP.
2. Zavécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise.
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Vybérova komise ohodnoti projektové zaméry nejpozdéji do 30 pracovnich dnll od predani
informace o ukondeni kontroly souladu projektovych zamér( s programovym ramcem IROP
podle schvalenych kritérii pro vécné hodnoceni.

Pravidla jedndani Vybérové komise jsou uvedena ve Stanovach MASR.

Kancelaf MASR zasild vSsem clenlim Vybérové komise pozvanku na jednani Vybérové komise
podepsanou jejim predsedou, a to do 10 pracovnich dnd od ukonceni faze kontroly souladu
projektového zaméru, resp. do 10 pracovnich dnli od stanoveni povinnosti provést opravné
hodnoceni. Pozvanku zérover m@Ze zaslat i RO IROP, a to za u¢elem informovani RO IROP o
terminu jednéni Vybérové komise. MASR umozni zastupci RO IROP G¢ast na tomto jednani v
roli pozorovatele, pokud o to pozada.

Kancelar MASR pfipravi veskeré podklady pro hodnoceni, zejména projektové zdmeéry a jejich
prilohy v prehledné podobé a zajisti, aby Clenové Vybérové komise obdrzeli podklady v
predstihnu pfed jednanim. Clenové Vybérové komise o projektovych zamérech nekomunikuji
s Zadateli.

Kancelaf MASR zajisti pfed zahajenim hodnoceni proskoleni vSech ¢lenl Vybérové komise o
stfetu zajmU a sezndmi Cleny s postupem pFi bodovani a rozhodovani. Na ¢leny Vybérové
komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu (podle kapitoly 8 Opatfeni proti stfetu zajma).
Na zacatku prezencéniho jednani Vybérové komise podepisuji clenové Vybérové komise eticky
kodex (ptiloha €. 1 IPP) obsahujici minimalné zavazek nezdvislosti, nestrannosti, nepodjatosti
a vylouceni stfetu zajma.

Na jednani Vybérové komise je pritomen zaméstnanec kanceldire MASR, ktery zapisuje
vysledky jednani Vybérové komise.

Vybérova komise dodrzuje podminku hlasovacich prav.

Clenové Vybérové komise v pribéhu hodnoceni nekomunikuji s zadateli.

Clenové Vybérové komise provéadi vécné hodnoceni projektovych zamér( ve vyzvé MASR. Na
jedndani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektovému
zaméru. Clenové Vybérové komise hodnoti konsenzem, vyplfiuji a podepisuji vidy jeden
kontrolni list ke kazdému projektovému zaméru.

Vybérova komise nasledné hlasuje o vécném hodnoceni predlozenych projektovych zamérda,
schvaluje seznam hodnocenych projektovych zamérl sefazenych podle vysledku vécného
hodnoceni. Vystupem je tedy seznam projektovych zamér(i sefazenych sestupné podle
dosazenych bodd. Clenové Vybérové komise, ktefi jsou ve stfetu zajm(, se mohou jednani
formalné zucastnit (v zajmu zajiSténi usnasenischopnosti), diskuze i hlasovani se ale zdrzi
(podle kapitoly 8 Opatieni proti stfetu zajma).

Na jednani Vybérové komise vznikne zapis, ktery obsahuje projektové zaméry sefazené
sestupné podle dosaZzenych bod(, rozdélené na projektové zameéry, které splnily a nesplnily
podminky vécného hodnoceni.

Na zakladé bodového hodnoceni Vybérova komise stanovi poradi projektl za kazdou vyzvu
zvlast, pokud ziskaji dva a vice projektl stejny pocet bodl postupuje nasledovné: v pfipadé
stejného poctu bodU je preferovan projekt s nizsimi celkovymi zpUsobilymi vydaji v K¢. Pokud
by toto o poradi nerozhodlo, bude preferovan projekt s dfivéjSim datem a ¢asem podani
Zadosti. Na zakladé téchto hodnot se projekty sefadi od nejlépe hodnoceného po nejhire
hodnoceny.

Clenové Vybérové komise podepisuji zépis s vysledky jednani. Podepsany zapis z jednani
Vybérové komise zverejiiuje kanceldif MASR na webovych strankach MASR do 5 pracovnich
dna.

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan prostfednictvim e-mailu do 7 pracovnich
dn( po podepsani zapisu z jednani Vybérové komise.
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. Ode dne odeslani zpravy s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli Ihlta pro moznost podani
7adosti o prezkum v pipadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé
se mohou podani Zadosti o pfezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole 6 Pfezkum
hodnoceni projektovych zamérd.

Po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani
Zadosti o prezkum vSech Zadatelll, resp. po vyrizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného
hodnoceni, jsou projektové zaméry predany Programovému vyboru.

Vybér projektovych zamérd a Vyjadreni MAS o souladu/nesouladu projektového

zameru se schvalenou strategii CLLD

Proces vybéru projektovych zamérd nasleduje po ukonceni vécného hodnoceni. Za vybér
projektovych zamér( je odpovédny Programovy vybor. Programovy vybor posuzuje a schvaluje
u projektovych zamér( vydani Vyjadreni MASR o souladu/nesouladu projektového zaméru se
schvalenou strategii CLLD. Vyjadfeni MASR o souladu projektového zdméru se schvalenou
strategii CLLD je vydavano pouze projektovym zamérim, které byly vybrany Programovym
vyborem k podpofre na zdkladé vécného hodnoceni.
Pravidla jedndni Programového vyboru jsou uvedena ve Stanovach MASR.
Kancelar MASR zasild pozvanku na jednani ¢leniim Programového vyboru do 10 pracovnich
dnll od predani zapisu a vysledku vécného hodnoceni Vybérovou komisi. Soucasti pozvanky je
zapis z jednani Vybérové komise, popripadé dalsi dokumentace MASR.
Kancelaf MASR pozvanku mUiZe zaslat i RO IROP, a to za G¢elem informovéni RO IROP o terminu
jednani Programového vyboru. MASR umozni zastupci RO IROP Gcast na tomto jednani v roli
pozorovatele, pokud o to pozada.
Jednani Programového vyboru se kona nejpozdéji do 40 pracovnich dnl od ukonceni faze
vécného hodnoceni (po uplynuti Ihty pro podani Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani
se prava na podani zadosti o pfezkum vsech Zadatel(, resp. po vyfizeni zadosti o prezkum ve
fazi vécného hodnoceni).
Programovy vybor vybird projektové zaméry na zakladé navrhu Vybérové komise. Vysledkem
jednani Programového vyboru je seznam projektovych zamérd, které byly vybrany a které
nebyly vybrany. Vybranym projektovym zamér(m vyda Programovy vybor kladné Vyjadreni o
souladu projektového zdméru se schvalenou strategii CLLD, a to pouze do 100 % alokace vyzvy
MASR, do které byl projektovy zamér predlozen. Programovy vybor urcuje ¢asovou platnost
tohoto vyjadreni. Datum platnosti je uvedeno pfimo v dokumentu ,Vyjadieni MAS o
souladu/nesouladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD”.
Clenové Programového vyboru, ktefi provadi vybér projektovych zamérd na zakladé vysledku
vécného hodnoceni, nesmi byt ve stietu zajm( (podle kapitoly 8 Opatfeni proti stfetu zajmu).
Pti vybéru projektovych zaméra plati poradi projektovych zamér( a jejich bodové ohodnoceni
z vécného hodnoceni, nelze je ménit.

aniéni projektovy zdmér:

9.

10.

Programovy vybor muzZe urcit hrani¢ni projektovy zamér, ktery uvadi v zapise z jednani.
Hranicni projektovy zamér je projektovy zamér ve vyzvé MASR, ktery splnil podminky vécného
hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek finanénich prostfedkd na jeho podporu v pIné vysi.

Programovy vybor mizZe rozhodnout o podpore hrani¢niho projektu do 100% vyse alokace
vyzvy. Kanceldf MASR oslovi Zadatele hrani¢niho projektového zaméru, zda souhlasi se
snizenim zpUsobilych vydajl tak, aby se celd dotace dala pokryt z alokace vyzvy. V pfipadé
souhlasu Zadatele je mu umoZnéna Uprava projektového zaméru ve smyslu snizeni celkovych
zpUsobilych vydajii tak, aby se celd dotace dala pokryt z alokace vyzvy. Jiné Upravy
projektového zaméru nejsou pripustné. Nebude-li Zadatel nabidku akceptovat, prechazi pravo
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hrani¢niho projektového zdméru na dalsi projektovy zdmér v poradi ve vyzvé a osloveni se
opakuje.

Nahradni projektové zaméry nejsou uréovany.

Programovy vybor zodpovida za alokaci vyzvy MASR a muZe rozhodnout o jejim navyseni,
pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze mize rozhodnout o navyseni
alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydajl na opatreni strategie CLLD.

V pripadé nevycerpdni alokace ve vyzvé MASR rozhodne Programovy vybor o moznosti
opétovného vyhlaseni vyzvy MASR. Pripadné mUzZe rozhodnout o zméné SCLLD spocivajici v
pfesunu alokace mezi opatfenimi. Dalsi postup v pFipadé této zmény SCLLD se Fidi pokyny RO
IROP.

Z jedndni Programového vyboru pofidi kanceldf MASR zapis, ve kterém jsou vypsany
projektové zaméry, které byly a nebyly vybrany. Zapis podepisuji ¢lenové Programového
vyboru.

Podepsany zapis z jednani Programového vyboru zvefejiiuje kancelat MASR na webovych
strankach MASR do 5 pracovnich dnl od ukonéeni vybéru projektovych zaméru.

O vysledku vybéru projektovych zaméru (véetné zaslani Vyjadreni MASR o souladu/nesouladu
projektového zaméru se schvdlenou strategii CLLD) je Zadatel informovan prostrednictvim e-
mailu do 10 pracovnich dnd po podepsani zapisu z jednani Programového vyboru. Vyjadreni
MASR o souladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD je povinnou pfilohou
Zadosti o podporu, kterou Zadatel nasledné priklada k zadosti o podporu podavané do vyzvy
RO IROP v MS2021+.

Proti rozhodnuti Programového vyboru o vybéru projektovych zamérl a vydani Vyjadreni
MASR o souladu/nesouladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD mUZe Zadatel
podat stiznost podle kapitoly 10 Nesrovnalosti a stiznosti.

Pokud MASR vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, je vystupem vybéru projektovych zdmérU jeden
seznam za vyzvu, nikoli seznam za kazdou aktivitu.

Do 10 pracovnich dnli od ukonceni vybéru projektovych zaméra preda kancelar MASR fidicimu
organu IROP jeho vystupy, zejména seznam vsech predloZenych projektovych zaméri a zapis
z jednani Programového vyboru. Ukonéenim vybéru projektovych zamérd se rozumi okamzik
podepsdani zapisu z jednani.

5.4  Subjekty zapojené do schvalovaciho procesu

1. Subjekty, které jsou zapojené do schvalovaciho procesu Zadosti o podporu, se musi zavazné
fidit vySe zminovanymi postupy a pravidly.
2. Dokument ,Interni pracovni postupy MAS pro implementaci SCLLD — IROP 2021-2027“ budou
vyvéseny na internetovych strankach Mistni akéni skupiny RoZnovsko, z.s..
3. Nize je uvedena rekapitulace procesu schvalovani zadosti o podporu od okamziku podani
Zadatelem aZ po vydani souhlasného stanoviska o souladu projektu se strategii CLLD.
Subjekt Akce
Zadatel Podani projektového zaméru
Kancelar MAS Kontrola souladu projektovych zamért s programovym ramcem IROP
Vybérova komise Vécné hodnoceni projektovych zamérd
Programovy vybor Vybér projektovych zaméra
, L . Pfezkum hodnoceni vécného hodnoceni projektovych zamért a kontroly
Kontrolni a revizni komise i . i L. L,
posouzeni souladu projektového zaméru s programovym radmcem IROP
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Kontrola shody projektového zaméru a zadosti o podporu

Predmét kontroly je zkontrolovani nutné shody projektového zdméru, ke kterému bylo vydano
Vyjadfeni MASR o souladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD, s podanou
7adosti o podporu do pFislu§né vyzvy RO IROP v MS2021+. Tuto kontrolu provadi kancelaF
MASR.

V pfipadé shody projektového zaméru, ke kterému byl vydano Vyjadfeni MASR o souladu
projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD, s podanou zadosti o podporu do pfislusné
vyzvy RO IROP v MS2021+, tuho shodu potvrzuje povéieny pracovnik kanceldie MASR
podepsanim zadosti v MS2021+.

6 Prezkum hodnoceni projektovych zamérd

1.

Zadatel mdZe podat 7adost o pfezkum po kaidé ¢asti hodnoceni MASR (proti negativnimu
vysledku kontroly souladu s projektovym ramcem a/nebo proti negativnimu i pozitivhimu
vysledku vécného hodnoceni).

Zadatel mUze podat 7adost o prezkum nejpozdé&ji do 10 pracovnich dnl ode dne odeslani
zpravy s vysledkem hodnoceni e-mailem. Zadost o prezkum podava zadatel na formulafi
Zadosti o prezkum (pfiloha ¢. 2 IPP) do e-mailu MASR.

V pfipadé, Ze jeden nebo vice Zadatell poda Zadost o prezkum, pozastavuje se |hlita pro
prislusnou fazi hodnoceni pro vsechny projektové zadméry podané do dané vyzvy MASR, do
doby, neZ je pfipadna zadost/i o pfezkum vyresena/y.

Zadatelé se mohou prava podat 7adost o pfezkum vzdat. O této moZnosti informuje kancelar
MASR Zadatele z divodu urychleni hodnoticiho procesu MASR . Urychlit proces hodnoceni Ize
pouze v pfipadé, kdy se vSichni Zadatelé ve vyzvé MASR vzdaji prava podat Zadost o pfezkum.
Zadatel maze potvrdit vzdani se prava podat zadost o pfezkum zpravou odeslanou na e-mail
MASR (pfilohou je vyplnény formular Vzdani se prava podat zadost o prezkum — pfiloha ¢. 3
IPP).

Pfezkum hodnoceni provadi Kontrolni a revizni komise na zakladé podkladl od Zadatele, ktery
o prezkumné Fizeni pozadal.

Pravidla jednani Kontrolni a revizni komise jsou uvedena ve Stanovach MASR.

Kontrolni a revizni komise rozhodne nejpozdéji do 40 pracovnich dnl od podani Zadosti o
prezkum. Vysledek pfezkumného fizeni je zaznamenan do zapisu z jednani Kontrolni a revizni
komise.

Z jednani Kontrolni a revizni komise musi byt pofizen zdpis, ktery bude obsahovat minimalné
nasledujici informace:

datum a c¢as zacatku jednani,

jmenny seznam Ucastnikd,

strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace Zadosti o podporu,

osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z dlivodu stretu zajmu,

rozhodnuti Kontrolni a revizni komise s podpisy ¢lenl (informace o tom, kdo a jak hlasoval),
véetné odlvodnéni.

Zapis vypracovava kanceldf MASR a schvaluje ho predseda nebo jim povéreny ¢len Kontrolni a
revizni komise.
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Zadatel se muZe odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predloZeném
projektovém zdméru. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v projektovém zaméru,
nesmi byt bran zretel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni a revizni komise uvede, zda shledala Zadost
ddvodnou/¢astecné divodnou/nedlvodnou a zaroven uvede zdGvodnéni svého rozhodnuti.
V pfipadé, Ze zadatel v Zadosti o pfezkum napada kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyrazeni
Zadosti o podporu (napf. kritéria souladu projektovych zamérd, u kterych nebyl vyzvan k
doplnéni, protoZe 7adost nesplfiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii prijatelnosti), se
Kontrolni a revizni komise témito kritérii nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako dlivodna ¢i ¢asteéné
dlvodna, probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok
Kontrolni a revizni komise je zavazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne
nejpozdéji do 40 pracovnich dnl podle procesu hodnoceni nastaveného v kapitole 5
Hodnoceni a vybér projektovych zaméra.

7 Postup pro posuzovani zmeén, Uprav a prehodnoceni projektovych

zaméru

7.1 Zmény projektového zameéru

1.

Zadatel nemUGZe v ramci celého procesu posouzeni souladu projektového zdméru se
schvalenou strategii CLLD podavat zddosti o zménu projektového zdméru. Tedy Zzadatel
nemUze zadat o zménu projektového zdméru od jeho podani na MASR az po ukonceni kontroly
shody vybraného projektového zaméru se zadanou Zadosti o podporu v MS2021+.

7.2 Zmény 7adosti o podporu podané do vyzvy RO IROP v MS2021+

1.

Zména 7adosti o podporu podané do vyzvy RO IROP v MS2021+ se Fidi Obecnymi pravidly pro
7adatele a prijemce IROP, pfipadné Specifickymi pravidly vyzvy RO IROP a dal$imi p¥islugnymi
dokumenty.

V souladu s Obecnymi pravidly pro Zadatele a pfijemce IROP, se MASR vyjadfuje k nasledujicim
zménam projektu:

- snizeni nebo zvyseni hodnoty indikatord vystupu,

- prodlouzeni predpokladaného terminu ukonceni realizace projektu,

- snizeni celkovych zpUsobilych vydajl projektu,

-zména finan¢niho planu projektu v jednotlivych letech, tj. dochazi ke zpozdéni cerpani, pokud
byl soucasti projedndvaného projektového zaméru.

8 Opatreni proti stretu zajmu

1.

Zaméstnanci MASR, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektovych
zameér( a provadeéji podplrnou ¢innost pti jejich vybéru, nesmi zpracovavat projektové zaméry
do vyzev MASR.

Zaméstnanci kanceldfe MASR, provadéjici kontrolu souladu projektovych zamért
s programovym ramcem IROP, nesmi byt v podjatosti vii¢i hodnocenym projektovym zamérim
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a pred zahajenim hodnoceni podepisi eticky kodex (pfiloha ¢. 1 IPP). Pokud zaméstnanci
kanceladre MASR jsou podjati, informuji vedouci/ho manazera/manazerku pro realizaci SCLLD
a Predsedu Kontrolni a revizni komise a nesmi zadny projektovy zamér v dané vyzvé hodnotit.
Clenové Vybérové komise, Programového vyboru a Kontrolni a revizni komise, ktefi se podili
na hodnoceni, vybéru a prezkumu hodnoceni projektovych zamér( pred kazdym jednanim, na
kterém je provadéno hodnoceni, vybér nebo pfezkum hodnoceni, podepisi eticky kodex
(pfiloha €. 1 IPP). V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcniho jednani, zajisténi
transparentnosti a rovného pfistupu k Zadatellm.

Clenové Viybérové komise, Programového vyboru, ktefi jsou ve stietu zajm(, se nebudou
podilet na hodnoceni a vybéru daného projektového zdméru ani ostatnich projektovych
zameér(, které danému projektovému zaméru pfi hodnoceni a vybéru konkuruji.

Vybérova komise, Programovy vybor ktera/y provadi vécné hodnoceni a vybér projektovych
zameér(, radné zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zdkladé ¢eho, bylo
pfislusné rozhodnuti u¢inéno.

Kontrolni a revizni komise miZe po ukonceni hodnoceni a vybéru projektovych zamérd u
kterékoliv vyzvy zpétné provérit véechny nebo ¢ast predloZenych projektovych zamér(, zda u
jejich hodnoceni nejsou ¢lenové Vybérové komise nebo Programového vyboru ve stfetu zajmu.
MASR zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektovych zamérl nalezelo
nejméné 50 % hlast partneriim (¢lentm organ(), ktefi nezahrnuji verejny sektor.

V ptipadé, Ze se osoba podilejici na hodnoceni a vybéru vyskytne ve stfetu zajm(, je povinna
podat ,,0zndmeni o osobnim zajmu“. Je povinna o této skutecnosti informovat odpovédnou
osobou (predsedu pfislusSného orgdnu, kanceldat MASR) pfipadné odpovédny orgdn pred
jednanim pfrislusného orgdnu, pripadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti, pokud to
nebylo pred zahdjenim jednani zfejmé z programu jednani (pfip. podkladd). Oznameni o
osobnim zajmu je uvedeno v zdpisu z jedndni orgdnu. Skutecnost, zda osoba neni ve stfetu
zajm(, je nutné posuzovat pfi kazdém hodnoceni (jednani) a stfet zajmU nelze vyloudit
pausalné.

Kontrola souladu s programovym ramcem:

Podjata osoba nesmi provadét kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti.

. Vécné hodnoceni:

Hodnoceni (bodovani) provadi Vybérova komise, podjatd osoba nesmi byt clenem této komise.
Vybérova komise hlasuje o vysledku hodnoceni jako o celku, vystupem je pofadi projektovych
zamér( s uvedenim dosazeného bodového hodnoceni (pfi tomto hlasovani o celkovém
vysledku neni moZné selektivné hlasovat jen o nékterych projektovych zamérech).

Podjata osoba se mize jednani vybérového organu MASR formalné zucastnit v zajmu zajisténi
jeho usnasenischopnosti, ale zdrZi se diskuze i hlasovani (zapocitava se do kvéra).

Pokud je mozné jednani a hlasovani rozdélit na vice ¢asti (napf. pro jednotlivé vyzvy), zdrzi se
diskuze a hlasovani pouze v pfislusné ¢asti jednani, kde je ve stfetu zajma.

Vybér projektovych zaméra:
Pokud se jednd o potvrzeni vysledkl vécného hodnoceni (pocet dosazenych bod(, poradi

projektovych zamérl a navrzena vyse podpory) a schvéleni vybéru projektovych zaméru, které
splnily minimalni bodovou hranici a na jejich financovani dostacuje alokace dané vyzvy MASR,
podjata osoba se muZe této casti jednani rozhodovaciho orgdnu MASR formalné zucastnit v
zajmu zajisténi jeho usnasenischopnosti, ale zdrZi se diskuze i hlasovani (zapocitava se do
kvora).
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Pokud pfi jednani rozhodovaciho orgdnu MASR dochazi k navyseni alokace vyzvy MASR tak,
aby byl podpofen tzv. ,hrani¢ni projektovy zamér“, pripadné vice projektovych zamér( ,,pod
carou”, podjata osoba se nesmi Ucastnit této Casti jednani rozhodovaciho organu MASR o
navyseni alokace vyzvy.

Pfezkum hodnoceni:

Pokud pfi jednani kontrolniho organu MASR dochazi k pfezkumu hodnoceni, podjatd osoba se
neucastni jednani kontrolniho orgdnu MASR.

Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

Kanceldf MASR provadi zajisténi auditni stopy, archivace a spoluprace s externimi subjekty
souvisejici s realizaci Programového ramci IROP 2021+. Pfitom se fidi platnymi relevantnimi
pravnimi predpisy a vlastnimi internimi Smérnicemi MASR.

Povinnosti MASR (zajistuje kancelaF MASR):

uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s Programovym ramcem IROP a jeho realizaci po

dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31. 12. 2035), a zajistit tak
dostatecnou auditni stopu o realizaci Programového ramce IROP,

zptistupnit RO IROP dokumentaci souvisejici s realizaci strategie CLLD v souvislosti s
programovym ramcem IROP a na zadost RO IROP poskytnout informace vztahujici se k fizeni,

administraci a realizaci programového ramce IROP,

umoznit vykon kontroly nebo auditu dal$im povéfenym organtim CR nebo EU, poskytnout jim
nezbytnou soucinnost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist dotéenych realizaci
programového ramce IROP, a zajistit pristup k veskerym dokladidm a dokumentim
souvisejicim s realizaci programového ramce IROP,

informovat RO IROP o jakychkoliv kontrolach a auditech provedenych dalsimi povéfenymi
organy CR nebo EU v souvislosti s programovym ramcem IROP a o jejich vysledcich.

10 Nesrovnalosti a stiznosti

10.1 Nesrovnalosti

1.

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich predpisti EU nebo CR v disledku jednani nebo
opomenuti, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve
vefejném rozpoctu CR, a to zapoltenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU
nebo do vefejného rozpoctu CR.

MASR e povinna veskerd podezieni na nesrovnalost, zejména podvodné jednani, bezodkladné
oznamit RO IROP.

10.2 Stiznosti

1.

Kazdy podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskriminacniho
postupu musi MASR prosetfit. O dorucenych stiznostech vede kanceldaf MASR evidenci. Za
vyfizovani stiznosti je zodpovédny kontrolni orgdn (Kontrolni a revizni komise).

Podani stiZznosti proti Vybéru projektovych zaméri a Vyjadieni MASR o souladu/nesouladu
projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD:
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Stiznost na Vybér projektovych zamér( a Vyjadireni MASR o souladu/nesouladu projektového
zaméru se schvalenou strategii CLLD Ize podat do e-mailu MASR do 10 pracovnich dnd od
zaslani vysledku vybéru projektovych zamér( e-mailem Zadateli.

Podani ostatnich stiZnosti:

Ostatni stiznosti lez podat Ustné, pisemné, telefonicky Ci elektronicky. O Ustnich stiznostech,
které nelze vyfridit pfi jejich podani, potidi kancelai MASR pisemny zaznam.

Postup pfi vyFizovani stiZznosti:

Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji uinil, které véci se tyka a co (jaky postup v dané véci)
se navrhuje. Pokud stiznost postrada nékteré informace, vyzve kanceldf MASR stéZzovatele k
jejich doplnéni ve stanovené Ihité. Soucasné stéZovatele pouci, Ze pokud nejasnosti, které
brani dalSimu postupu, neodstrani, stiznosti se nebude zabyvat a stiznost bude odlozena.

Za vyrizovani stiznosti je odpovédnd Kontrolni a revizni komise. Jestlize MASR k vyfizeni
stiznosti neni pfislusnd, postoupi ji bez zbytecného odkladu podle obsahu stiznosti
pfislusnému subjektu implementacni struktury Ci jinému spravnimu organu. O postoupeni
stiznosti informuje stéZovatele.

MASR podanou stiznost vyridi v nejkratsi mozné dobé, nejpozdéji do 60 kalendainich dnl od
jejiho doruceni. Stanovenou lhatu lze prekrodit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady
potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené Ih(té musi byt stéZovatel rovnéz vyrozumén o
vyfizeni stiznosti. V pfipadé skutecnosti nasvédcujicich tomu, Ze Ihlita 60 kalendarnich dnd pro
vyfizeni stiznosti nebude dodrzena, informuje kancelaf MASR pred uplynutim této lhity o této
skutecnosti stéZovatele, spolu s patficnym odlvodnénim.

Z vyrozuméni musi byt zfejmé, zda podana stiznost byla shleddna dlvodnou, ¢astecné
dlvodnou ¢i nedlivodnou. Ve vyrozuméni se Kontrolni a revizni komise vyjadfi ke vSem boddm
stiznosti, sdéli, ktera Setfeni provedla a kterymi postupy se pfi posuzovani stiznosti fidila.
Byla-li stiznost shleddana dldvodnou nebo c¢astecné divodnou, MASR bezodkladné udini
nezbytna opatieni k napravé. Nedlvodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.
Kontrolni a revizni komise proSetfuje anonymni podani (bez podpisu nebo s podpisem, ale bez
uvedeni adresy pro dorucovani Ci telefonického kontaktu) pouze tehdy, je-li konkrétni, vécné
a z jeho obsahu Ize vyvodit, proti ¢emu sméfuje. Kontrolni a revizni komise neprosetfuje
opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti, které nebyly
v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vytizeni plvodni stiznosti.

11 Komunikace s zadateli a partnery

1.

Komunikaci s Zadateli a prijemci zajistuje kanceldaf MASR. Konzultace s zadateli a pfijemci
poskytuje kancelar MASR vzdy bezplatné. Stejné tak i veskeré seminare, workshopy a dalsi
informacni setkani urcend pro Zadatele jsou bezplatné.

Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MASR probihd zejména prostrednictvim
elektronické komunikace (webové stranky MASR, datové schranka, e-mail). Osobni konzultace
poskytuje kancelaif MASR predevsim v prostorach pracovisté MASR, po domluvé na sjednaném
misté.

Kancelaf MASR je dale odpovédna za funkénost internetovych stranek MASR, které jsou jednim
z typl komunikace. Na webovych strankach MASR jsou uvadény aktudlni informace obsahuijici
minimalné:

Zfizovaci dokumentaci MASR, interni pracovni postupy,

Aktualni seznam partnerd a zajmovych skupin,

Adresu sidla, kancelare, konzultaéni hodiny a kontaktni osoby,

Mapu tzemi MASR,
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- Vyrocni zprdvy o ¢innosti hospodareni MASR,

- Seznam ¢lenld povinnych orgdnd MASR,

- Strategii CLLD,

- Vyzvy MASR vcetné relevantnich pfiloh,

- Informace o projektech podporenych v ramci CLLD,

- Archiv dokumentace,

- Kontaktni osoby a konzulta¢ni hodiny.

4. V pripadé, kdy nebude moci MASR zodpovédét dotazy Zadatell, pfijemcl ¢i Ucastnik(
seminare, budou konzultovany s nadfizenymi organy nebo budou tazateldm poskytnuty
kontakty na odpovédné pracovniky CRR a na konzultaéni servis CRR.

12 Pouzité zkratky

IPP Interni pracovni postupy

CLLD Komunitné vedeny mistni rozvoj

IROP Integrovany regionalni operacéni program
MASR Mistni akéni skupina RoZnovsko, z.s.

MP INRAP Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastrojd a regionalnich akénich plant
v programovém obdobi 2021-2027

MS2021+ Monitorovaci systém pro programové obdobi 2021 — 2027
RO Ridici organ (programu)

SCLLD Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

13 Ptilohy

1. Eticky kodex
2. Zadost o prezkum
3. Vzdani se prdva podat zadost o prezkum

Tyto interni postupy byly schvaleny Programovym vyborem dne 12.9.2023.
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Pfiloha ¢. 1:
Eticky kodex

J4, jakoZto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka”) Projektovych zamér(
integrovanych projektl z Integrovaného regiondlniho operacniho programu (déle jen ,IROP“), pfijimam
nasledujici ustanoveni (dale také , Eticky kodex”).

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrZi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zajmu s jeho/jejim
zdjmem osobnim; tj.: jednd nepodjaté a nestranné. Za osobni zdjem je povazovan jakykoliv zajem, ktery pfinasi
nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou
tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného
prospéchu, ¢i poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuZivé informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v rdmci implementace IROP pro
svlj osobni zdjem ¢i v zajmu tFeti osoby. Hodnotitel/hodnotitel musi zachovat mi¢enlivost o vsech okolnostech,
o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni dozvédél/a.

3. V pripadé, ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zdjem na projektu, kterym se ma zabyvat, ozndmi tuto
skute¢nost Mistni akéni skupiné RoZznovsko, z.s. a na hodnoceni se nepodili.

4.V pfipadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem ¢i zpracovatelem Zadosti o podporu nebo se na
zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy éi
ekonomicky, oznami tuto skutecnost neprodlené Mistni akéni skupiné RoZnovsko, z.s. a nebude se zZadnym
zplUsobem podilet na hodnoceni projektového zaméru integrovaného projektu ani nebude zasahovat do jednani
tykajici se tohoto projektového zdméru integrovaného projektu ¢i jej jakymkoliv zplsobem ovliviiovat.
Hodnotitel/hodnotitelka se zarovern nemuze podilet ani na hodnoceni jinych projektovych zamér( integrovanych
projektd v dané vyzvé.

Dary a vyhody

1. Hodnotitel/hodnotitelka nevyzaduje ani nepfijima dary, usluhy, laskavosti, ani Zadna jind zvyhodnéni, ktera by
mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfristup.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do postaveni, ve kterém
je zavazan/zavéazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji ini pfistupnym nepatficnému vlivu jinych
osob.

3. Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zptsobem spojenou s jeho/jeji
¢innosti.

4. PFi vykonu své cinnosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne udinit Ukony, které by ho /ji
zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho €innosti nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitne ji a o
nabidnuté vyhodé informuje Mistni akéni skupinu RoZnovsko, z.s.

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovévat veskeré principy uvedené v tomto Etickém
kodexu, vcetné principl nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu
zahrnuty.

Jméno a pfijmeni:

Identifikace vyzvy MAS, v rdmci které, je
hodnoceni/vybér provadéno:
Misto a datum podpisu:

Podpis:
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Zadost o prezkum

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzVvOJ CR

PROJEKTOVY ZAMER:

Nazev projektového zaméru:

Vyzva MASR do ktery byl projektovy zamér
predloZen (nazev a Cislo vyzvy):

KONTAKTNi UDAJE ZADATELE:

Nazev:

Sidlo:

Identifikacni Cislo:

Kontaktni osoba:

E-mail:

Telefon:

ZADOST O PREZKUM:

Predmét (vUci jaké ¢asti hodnoceni vznasi
Zadatel pfipominky):

Popis Zadosti o prezkum (podrobné znéni
Zadosti a jednotlivych pripominek véetné
odlvodnéni, identifikace Zadosti o podporu a
identifikace kritérii, kterych se Zadost o
prezkum tyka):

Pfilohy:

Navrh Zadatele (jaky vysledek od podani zadosti
o prezkum Zadatel ocekava):

ZAVERECNA CAST:

Jméno a pfijmeni osoby, kterd je opravnéna
jednat jménem Zadatele:

Datum:

Elektronicky podpis opravnéného zastupce
Zadatele:
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EVROPSKA UNIE
Evropsky fond pro regionalni rozvoj
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Priloha ¢. 3

Vzdani se prava podat zadost o prezkum

<

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzVvOJ CR

PROJEKTOVY ZAMER:

Nazev projektového zaméru:

Vyzva MASR do ktery byl projektovy zamér
predloZen (nazev a Cislo vyzvy):

KONTAKTNi UDAJE ZADATELE:

Nazev:

Sidlo:

Identifikacni cislo:

Kontaktni osoba:

E-mail:

Telefon:

VZDANI SE PRAVA PODAT ZADOST O PREZKUM

Na zakladé zpravy o vysledku kontroly
posouzeni souladu s projektovym
ramcemseminar

*/vécného hodnoceni* ze dne xx.yy.zzzz se
timto vzddvam prdva podat Zadost o pfezkum
vysledku hodnoceni.

s W

ZAVERECNA CAST:

Jméno a pfijmeni osoby, kterd je opravnéna
jednat jménem Zadatele:

Datum:

Elektronicky podpis opravnéného zastupce
Zadatele:

*nehodici se Skrtnéte
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