Instruktazni list pro vypliiovani formulafe "Zadost o dotaci z Programu rozvoje venkova"

Opatreni 19. kola PRV (IV.2.1 Realizace projektid spoluprace)

Upozoriiujeme, 2e Zadost o dotaci je nejdilezitéjSim
podkladem pro hodnotitelskou komisi a tudiz i pro udéleni
preferenénich bod@. Z tohoto dlivodu pfistupujte k jejimu
vypliiovani maximalné zodpovédné.

Formuldf je strukturovan do ¢tyf listl, které se dale ¢leni:

Al Informace o zadateli

A A2 Souhrnné informace o rozpoctu projektu

A3 Mista realizace vystupl projektu

B1 Informace o projektu

B
B2 Preferencni kritéria
C KMAS

C C PMAS

C zahrani¢ni PMAS
D D Fotografie

Obecné informace a postup prdce s formularem:

- KMAS se prihlasi do Portdlu Farmare a zalozi novou Zadost dle
prezentace na www.szif.cz.

- Tlag&itko ,MENU" slouzi ke kontrole Gplnosti n&kterych tdajt - je
kontrolovdno vyplnéni povinnych poli a limity a podminky
stanové Pravidly.

-V pripadé, Ze kontrola probéhne v porddku, mize *adatel podat
zadost prostfednictvim Portalu Farmare.

- Zadatel ve formulad¥i vyplfiuje pouze bild pole. Povinné
vyplfiovana pole jsou oznacena cervené.

- Tlacitko ,PFidat Fadek" umozni zadateli pridavat dalsi radky.
Tlacitko ,X" umoznuje odebrat jiz pridané fadky.

- Vydaje, na které neni poZadovana dotace, tj. i vydaje
zahraniénich MAS, se nedleni do kédd 001 az 006, ale uvadé&ji se
jako nezarazené pod kédem oznacdenym 999. V pripadé koédu
999 zvolte zplsob plnéni ,ostatni®, nikoliv ,v&cné pinéni*.

- Stejné informace (napf. komentare) neopakujte, nahradte je
odkazem na jiz uvedené informace (viz strana, pole, fadek).

A1l Informace o Zadateli
V Zadosti o dotaci je nutné nejprve vyplnit zékladni (daje na strané

Al - na jejichz zakladé se automaticky generuji vSechny ostatni
strany Z&dosti o dotaci.
Jednd se o:

8. Zamér - po volbé zaméru se nastavi formuldF pro narodni nebo
mezinarodni projekt
12. Oblast podpory - je mozno kombinovat libovolné oblasti.

ReZim podpory

14. Rezim nezakladajici vefejnou podporu - lze zvolit pouze
u projektd, které pouZiji oblasti podpory iii a iv.

15. De minimis - pFi pouZiti oblasti i, ii, v, vi nebo vii bude pro cely
projekt automaticky nastaven rezim de minimis

Zodpovédnost zafazeni do rezimu spocivd na Zadateli.
Upozorfiujeme, Ze pokud bude projekt zafazen do nespravného
rezimu podpory, bude ukoncena administrace zadosti bez
moznosti opravy.

19. - 29. Udaje o spolupracujicich MAS - je nutné nejdfive zadat
polet spolupracujicich MAS pole 19 a MAS CR pole 20. Na
zakladé téchto poli se vygeneruje potiebny pocet Fadkd MAS.
Nazev MAS vybrané k podpore z opatfeni IV.1.1 je nutné vybrat
z rolovaciho menu, nevypisujte ru¢né. Nazvy nevybranych MAS
je nutné vypsat ruc¢né. Po vyplnéni nazvu vybrané MAS se
automaticky vyplni sloupec 23. resp. 27. - vybrana. U narodnich
projektd je KMAS CR zarover koordinaéni MAS celého projektu —
ztoho ddvodu je automaticky predvyplnéné pole 25.
U mezinarodnich projektd mize byt koordinaéni MAS ze
zahranici - pak je nutné u této MAS zatrhnout pole 29.
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Zmény v Gdajich ve vy$Se uvedenych polich v priibéhu
vypliiovani Zadosti o dotaci mohou vést ke ztraté jiz
vyplnénych Gdaji na dalSich listech! Z tohoto diivodu
doporucujeme vypliovat list A1l s rozvahou.

Dalsi pole bez vlivu na nasledujicich listech:

10. Nazev projektu

11. Anotace projektu - shrnuti projektu, které bude zverejnéno na
www.szif.cz v prehledu schvéalenych projektd.

16. - 18. Koordinator - kontaktni odpovédna osoba pro poskytovani
informaci za cely projekt vaéi SZIF.

A2 Souhrnné informace o rozpoctu projektu
3. - 11. Souhrnné castky za cely projekt se vypIni automaticky po
vyplnéni ¢astek a kédl v rozpoétu vystupl na listé B1.

A3 Mista realizace vystupli projektu
List A3 je seznamem vsech mist, kde Ize nalézt vystupy projektu
spoluprace. V prvni &asti uvadi zadatel mista v CR a v druhé &asti
mista v zahrani¢i. Jedna se o adresy napf. konani kurzl, spolkovych
akci, umisténi vybaveni, staveb, mobilidfe apod. V pfipadé studii,
internetovych stranek, apod. se uvede jedna adresa, kde Ize vystup
zkontrolovat po dobu vazanosti na ucel. V pfipadé stezek se uvedou
véechny obce, kterymi stezka prochdzi, a do pole 15 vycet
parcelnich Cisel, kde se nachazi vystupy. V pfipadé exkurze se
zapiSe pouze misto zahajeni exkurze.

5. Obec - rolovaci menu se nabidne po vyplnéni pole 4. Jedna obec
mdZe byt vseznamu uvedena vickrat, pokud je v ni vice
vystupd.

6. Uzemi MAS - z rolovaci nabidky Ize vybrat MAS, kde se dané
misto nachazi. Nazev MAS (KMAS, PMAS) se, se podle mista
realizace automaticky vyplni do vystupl listu Bl k mistu
realizace mékké akce a k mistu realizace trvalych vystupd.

9. Cislo popisné - neni tfeba vyplfiovat, pokud dand budova neni
v katastru nemovitosti.

10. Nazev - ke kazdému mistu realizace musi byt uveden jedinecny
identifikdtor - ustdleny nazev mista realizace nebo nazev dle
vlastniho uvazeni; jednotlivé ,Nazvy" musi byt rozliSitelné. Pole
bude pouzito v rolovacim menu na list& B1 u Rozpoctu vystupd.

14. Katastralni Uzemi - z rolovaci nabidky vyberte jedno katastralni
uzemi (vygeneruji se dle vyplnéného pole 5). Pokud je v poli 5
vybrana obec, kterd ma jen jedno katastralni Gzemi, pole 14 je
predvyplnéno.

15. - 18. Vyplrite pouze v pfipadé mista realizace trvalého vystupu.
Tzn. pfi pouziti kddu 003, 004, 005, popfF. 999. na listu B1.

B1 Informace o projektu

Projekt

3. Popis vychoziho stavu a zdlvodnéni projektu - délka textu max.
4 000 znakd véetné mezer.

4. Cile projektu - stanovit konkrétni cile. Za spInéni cild nese
zadatel zodpovédnost (viz méfitelné indikatory).

5. Seznam vystupl projektu - Zadatel vypiSe jednotlivé dil&i
vystupy, které povedou k dosazeni cilli. Ke kazdému vystupu se
pfifadi pfislusnd oblast podpory a vyznadi se, zda se jedna
o spoleny/samostatny a jednorazovy/trvaly vystup. Souhrnné
Castky za jednotlivé vystupy se vyplni do pole ¢. 46 automaticky
po vyplnéni &astek v rozpoctu vystupt na listu B1.

8. Oblast podpory - v pfipadé, Zze vystup zasahuje do vice oblasti
podpory, uvede se prevazujici oblast.

9. Komentai k vystuplm - uvést souvislosti vztazené k projektu
jako celku. Nejedna se o popis diléich vystupd projektu.
Délka textu max. 4 000 znak{ véetné mezer.

Rozpocdet - vystupii

10. - 14. Vydaje vystupu ¢. .. - na zdkladé kazdého vystupu
(Yadku) v poli 5 se vygeneruji tabulky ,Vydaje vystupd" - zde je
nutné vypsat jednotlivé polozky, ze kterych se vystup sklada.

1/3



11. Polozka - V ptipadé pofizovani vice druhl polozek ve vystupu,
pridéd zadatel dalSi polozky tlacitkem ,PFidat Fadek". U kazdé
polozky musi byt vydislena kalkulace ceny polozky! Clenéni na
polozky zadatel zvoli tak podrobné, aby bylo mozné posoudit
efektivnost vydajl. Kazda polozka musi spadat do jednoho kédu
(001 - 005) a financuje ji jedna MAS. Vydaje, na které nebude
pozadovana dotace (napf.: dobrovolnicka prace - nikoliv vécné
pInéni, vydaje zahrani¢ni MAS) se fadi do kédu 999.
12. VysSe vydaje, ze kterého je stanovena dotace - osobni néaklady
se uvadi véetné odvod{ a dani (superhrubd mzda).
13. Zplsob pInéni - volba ,ostatni® se pouzivd ve vech pfipadech
kromé vécného plnéni. Pokud je kdéd vydaje, ze kterého je
stanovena dotace financovén vice zplisoby, pfidd se novy radek
stejného kédu s volbou ,vécné pinéni®.

zkratka | vysvétlivka

VP Vécné plnéni ze strany Zadatele

0 Ostatni (hotovostni platba, bezhotovostni platba)

V pfipadé vécného plnéni se do komentare uvedou konkrétni
ginnosti, ¢asovy harmonogram (v fadech mésicl) a rozsah
praci ve fyzikalnich jednotkach

14. Kéd zpUsobilych vydajd - 001 - 005, 999

15 -18. Misto realizace mékké akce - tabulka se zobrazi pfi pouziti
kédd 001, 002 a 999™.

15. Nazev - uvadi se, o jakou akci se jedna - jeji nazev.

16. Misto realizace - z rolovaciho menu se vybere pfislusné misto
- nabidka obsahuje nazvy mist uvedené na listu A3. Pokud je
tfeba pridat nové misto realizace, musi byt nejprve pfidana na
listu A3. Pokud bude stejna akce realizovana na vice mistech,
je potrfeba pridat radek.

17. Den - od/do - uvede se planovany den konani akce a zaroven
Casové vymezeni akce (zacatek a konec akce). Pokud se jedna
akce bude opakovat na stejném misté ve vice terminech,
uvede se do pole 17 vice termini (tzn. datum a c¢as konani
vSech akci na stejném misté).

18. Komentdi - uvedou se konkrétni informace k realizaci
vystupu (jak budou osloveni Ué&astnici, kdo co zajistuje,
program akce, naplii Skoleni, zisk z poplatkd, zplsob
propagace, vzdélavaci materidly apod.), véetné zplsobu
pInéni (O - osobni vydaje; S - sluzby; D - dodavky).

47. Uzemi MAS - automaticky vyplnény udaj z listu A3 vazany na
misto realizace.

19. - 21. Misto realizace trvalého vystupu - tabulka se zobrazi pfi
pouziti kédd 003, 004, 005 a 999".

19. Nazev - uvede se, o jaky vystup se jedna

20. Misto realizace - z rolovaciho menu se vybere prislusné misto
- nabidka obsahuje nazvy mist uvedené na listu A3. Pokud je
tfeba pridat nové misto realizace, musi byt nejprve pfidana na
listé A3.

21. Komentédi - uvedou se konkrétni informace k realizaci
vystupu (vzdy technické provedeni a nasledné vyuziti, kdo za
vystup odpovida, jak bude zpfistupnén a komu apod.), véetné
zplisobu plnéni (O - osobni vydaje; S - sluzby; D - dodavky;
P - stavebni vydaje)

48. Uzemi MAS - automaticky vyplnény udaj z listu A3 vazany na
misto realizace.

* Po vybéru kédu 999 se automaticky generuje jak tabulka Misto
realizace mékké akce, tak Misto realizace trvalych vystupd, tzn.,
7e po zvoleni kédG 999 mlze zlstat jedna tabulka nevyplnéna.

Rozpocet - Fizeni a administrativni podpora projektu

Vsechny spolupracujici MAS se musi podilet na Fizeni projektu.

22. - 26. do rozpoctu se uvedou vydaje, ze kterych je stanovena
dotace za kdéd 006, pripadné kod 999.
Do fizeni a administrativni podpory projektu se fadi vSechny
vydaje na ptipravu projektu a podporu (koordinaci) v pribéhu
realizace. Tzn. vydaje na samotnou realizaci vystupi - napf.
osobni néklady privodce exkurze - se fadi do piislusnych kéd@
001 az 005.

24. Vyse vydaje, ze kterého je stanovena dotace - osobni néklady
se uvadi véetné odvodl a dani (superhrubd mzda).

VvV0101.02

27. Komentaf — napln cinnosti, kalkulace mezd, apod. Uvedte, zda
budou pracovnici hrazeni z kédu 006 placeni i u jinych vystupl
(pokud ano, napiste u kterého, a zda bude vsSe realizovat
v ramci jednoho Uvazku, nebo bude mit vice pracovnich smluv).
Z hlediska celkového fizeni a administrativni podpory projektu
uvedte celkovy pocet zaméstnancl hrazenych z IV.2.1. za cely
projekt a vsechny spolupracujici MAS a celkovy pocet
odpracovanych mésicl téchto pracovnikl za cely projekt
a vSechny spolupracujici MAS.

MéFitelné indikatory projektu - Fizeni a administrativni
podpory projektu (28 - 32)

Zavazné meéfitelné indikatory fizeni a administrativni podpory
projektu stanovuji limitni hodnoty vydajd, ze kterych je poskytnuta
dotace. Limity a popisy méFitelnych indikatorl jsou zévazné a nelze
je ménit.

Doporucené indikatory fizeni a administrativni podpory projektu:

V ptipadé mzdovych vydaji uvad&jte celkové osobni naklady na
zaméstnance hrazené z1V.2.1. véetné odvodl zaméstnavatele
vrozpotu na Fizeni a administrativni podporu projektd.
V méfitelnych indikatorech pak uvadéjte pouze hrubé mzdy
zaméstnancl a typ UGvazku. V pfipad&, e budete odméhovat
zaméstnance na zakladé mési¢ni mzdy, uvedte hrubou mzdu na
mésic, vysi UGvazku a pocet odpracovanych mésici celkem.
V pfipadé, Ze budete odméfovat zaméstnance dle poctu
odpracovanych hodin, uvedte vysi hodinové mzdy a pocet
odpracovanych hodin celkem.

28. Indikator - zvoleny dil¢i vystup, ktery lze vycislit

29. Mérna jednotka - jednotka, ve které Ize indikdtor vydcislit -
napf. hrubad mzda/meésic, Ké/hod, apod.

30. Pocet - Ciselny Gdaj limitu

31. Limit - stanovi, zda uvedend hodnota je minimum, maximum
nebo rozmezi

32. Popis indikatoru - Specifikujte indikator, neuvadéjte termin
pInéni

MéFitelné indikatory — vystupd, cilil v dobé realizace projektu

(33 - 37)

Mé&fitelné indikatory vystupl a cild jsou vydislitelné hodnoty, které

se MAS zavazuji v ramci realizace projektu splnit. Limity a popisy

méFitelnych indikatord jsou zavazné a nelze je ménit.

33. Indikator - nazev zvoleného dil¢iho vystupu nebo cile, ktery Ize
vydislit

34. Mérna jednotka - jednotka, ve které Ize indikator vydislit -
napf. Ké/hod, hod/den, hod/projekt, ks, km.

35. Pocet - Ciselny Gdaj limitu.

36. Limit — stanovi, zda uvedena hodnota je minimum, maximum
nebo rozmezi

37. Popis indikatoru - Specifikujte indikator, neuvadéjte termin
plnéni

MéFitelné indikatory - vystupd, cili ve IhGté udrzitelnosti

projektu (49 - 53)

Mé&fitelné indikatory vystupl a cild jsou vydislitelné hodnoty, které

se MAS zavazuji ve Ihdté udrzitelnosti projektu splnit. Limity

a popisy méfitelnych indikatorl jsou zavazné a nelze je ménit.

49, Indikator - nazev zvoleného dil¢iho vystupu nebo cile, ktery Ize
vydislit

50. Mérna jednotka - jednotka, ve které lIze indikator vycislit -
napf. Ké/hod, hod/den, hod/projekt, ks, km.

51. Pocet - Ciselny udaj limitu.

52. Limit - stanovi, zda uvedend hodnota je minimum, maximum
nebo rozmezi

53. Popis indikatoru - Specifikujte indikator, neuvadéjte termin

plnéni

Celkovy harmonogram projektu (38 - 45)

38. - 40. Zadatel uvede chronologicky plénovany postup innosti
v projektu. Podet Fadk( uzplsobi potiebdm projektu, vzdy
uvadi: dobu pfipravy a podrobnéji dobu realizace projektu (lze
vybirat z kalendare).

41. Datum predloZeni Zadosti o proplaceni - pfedpokladany

42. Dopady projektu - popis vyreseni prisluSného problému. Popsat

zménu/zmeény, které by mély po realizaci projektu nastat. Za
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tyto zmény nema Zadatel pfimou odpovédnost, ale splnénim
jednotlivych cilG usiluje o tuto zménu/zmény.

43, zdGvodnéni vybéru mista a ¢asu — popide se, jak a pro¢ se MAS
rozhodly projekt realizovat pravé na uvedenych mistech
a v uvedenych terminech.

44, Navaznost na SPL a navaznost na dali aktivity MAS — SPL mizZe
byt nahrazeno jinym rozvojovym dokumentem Uzemi.

45, Zajisténi predfinancovédni - plénované zdroje a zplsob
financovani.

B2 Preferencni kritéria

Do komentaFe k jednotlivym polim Zadatel uvede konkrétni diivody,
pro¢ by projekt mél byt za dané preferencni kritérium co nejvyse
ohodnocen, pfipadné uvede odkaz na informace v Zadosti nebo
v pFilohach, které tvrzeni dokladaji. Zadatel vyplIni pouze ta kritéria,
kterd chce komentovat - vypInéni neni povinné.

C KMAS, C PMAS - zakladni informace

Veskera korespondence ze strany SZIF bude adresovana pouze na
adresu sidla KMAS resp. adresu pro dorucovani.

25. - 33. Souhrnné Castky za Cast projektu - vyplini se automaticky
na zakladé Gdaji zadanych v rozpoctu vystupt v listé B1.

Maximéalni vy$e vydajd, ze kterych je stanovena dotace, na jednoho
zadatele (MAS) je 2 000 000 K¢. Limit se vztahuje na soucet vsech
vydaji, ze kterych je stanovena dotace dané MAS na véechny
projekty zaregistrované v tomto kole.

C MAS Cestné prohlaseni

Odeslana Zadost o dotaci pres Portal farmare obsahuje identifikacni
kéd. Kazdd MAS CR podepiSe na strané C Zadosti o dotaci s ID
gislem (v zépati kazdé strany) vlastni Cestné prohlageni. Cestné
prohlaseni bez Cisla ID podéani (v zépati kazdé strany) je neplatné.
KMAS doru¢i na CP SZIF podepsand Cestnd prohladeni od
spolupracujicich MAS CR k zaregistrovani Zadosti o dotaci.

Je mozno pridat potiebny pocet Fadkd, pokud ma MAS vice
statutarnich zastupcd.

Datum, misto a jméno lze vypsat také ru¢né na vytistény formular.

C MAS Povinné prilohy pro nevybrané MAS

Pro MAS, kterd neni schvélena pro realizaci SPL v opatfeni IV.1.1,

jsou v Zadosti o dotaci vygenerovany nasledujici povinné ptilohy:

4. - 6. Seznam obci - uvedou se vSechny obce, které spadaji do
uzemi MAS, tzn. nikoli pouze ty, kde se projekt realizuje.

10. - 18. Seznam ¢&lenl MAS a Seznam ¢&lent rozhodovacich organt
MAS

10. Celkovy pocet ¢lend MAS - uvede se pocet ¢lend, na jehoz
zakladé se vygeneruje patfi¢ny pocet radkd.

13. - 16. Informace o ¢lenech MAS - do vygenerovanych Fadki se
uvedou informace o jednotlivych ¢lenech.

17. Clen rozhodovaciho orgdnu MAS - zatrhne se, pokud ¢len MAS
je ¢lenem rozhodovaciho organu MAS

18. Sektor - u ¢lend zastoupenych v rozhodovacich orgénech MAS
se vybere, jaky sektor ¢len zastupuje - soukromy nebo verejny
sektor. Do verejného sektoru se Fadi pouze obce, svazky obci
a organizace zfizené obci.

11. Celkovy pocet ¢lenli rozhodovacich orgdnd MAS - vypliiuje se
automaticky na zakladé vybranych poli 17.

12. Subjekty zastupujici verejny sektor - vyplfiuje se automaticky
na zakladé pole 18.

C zahraniéni MAS

Udaje o zahraniéni MAS slouZi pro posouzeni zapojeni zahraniéni
MAS do pfipravy, fizeni i realizace projektu. Tyto (daje sice lze i po
zaregistrovani ménit, vzdy se ale musi zahrani¢ni MAS podilet na
projektu adekvatni mirou. Vydaje se vyéisli na zakladé (dajd
v rozpoctu na listé B1 (zvoli se vzdy kod 999).

D Fotografie

Na listu D je mozné uloZit az 18 fotografii, obrézkd, skend, apod.,
které mohou blize objasnit predmét projektu pred jeho realizaci. Po
kliknuti na ramecek fotografie z formulafe je mozné vlozit soubor
z pamétového disku. Vkladdat je moZné pouze fotografie max.
velikosti 500 KB ve formatech JPG, GIF, PNG, TIF. Pod kazdou
fotografii je nutné doplnit stru¢ny popisek. Vlozenou fotografii lze
odstranit tlacitkem ,X".
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